
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการใชบ้ริการงานกองทุนเงินใหกู้ย้ืมเพ่ือ 

การศึกษา (กยศ./กรอ.) 

กองการศึกษา ส านกังานวิทยาเขตนครปฐม  

มหาวิทยาลยัราชภัฏสวนสนุันทา วิทยาเขตนครปฐม 

ประจ าปีงบประมาณ 2564  

ฝ่ายพัฒนานักศึกษา กองการศึกษา 

สำนักงานวิทยาเขตนครปฐม 



คำนำ 

 กองการศึกษา สำนักงานวิทยาเขตนครปฐม มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เป็นหน่วยงานที่สนับสนุน

ภารกิจด้านการให้บริการ เพื่อให้สนองรับนโยบายของมหาวิทยาลัยในการเป็น  “มหาวิทยาลัย แม่แบบที่ดีของ

สังคม” ซึ่งปัญหาเรื่องการขาดแคลนทุนทรัพย์นับเป็นปัญหาสำคัญลำดับต้นๆ ที่เป็นอุปสรรคต่อการศึกษาในระดับ

ปริญญาตรี ดังนั้นการให้บริการนักศึกษาด้านงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ./กรอ.) เพ่ือให้นักศึกษาที่มี

ปัญหาด้านทุนทรัพย์สามารถเข้าศึกษาจนสำเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีได้ ด้วยเหตุผลตามที่กล่าวมาข้างต้น

จึงมีความจำเป็นอย่างยิ่งในการกำหนดวิธีการและขั้นตอน เพื่อให้การใช้บริการและดำเนินการที่ถูกต้องเป็นไปใน

แนวทางเดียวกันอย่างเป็นรูปธรรม 

 ในปัจจุบันการ กองการศึกษา สำนักงานวิทยาเขตนครปฐม ได้มีส่วนงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

(กยศ./กรอ.) เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกแก่นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม ใน

การส่งเอกสาร ติดต่อประสานงาน และการบริการแบบเบ็ดเสร็จภายในวิทยาเขตนครปฐม อีกทั้งยังเป็นการลด

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางสำหรับนักศึกษาอีกทางหนึ่งด้วย กองการศึกษา จึงได้จัดทำคู่มือการใช้บริการงานกองทุน

เงินให้กู ้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ./กรอ.) ซึ่งเป็นเครื่องมือที่ช่วยในการปฏิบัติงาน ให้เกิดความคล่องตัว สะดวก 

รวดเร็ว และเกิดความชัดเจน เพ่ือใช้เป็นเอกสารคู่มือการปฏิบัติงานและการให้บริการ 

 ผู้จัดทำ ขอขอบคุณผู้บริหาร และผู้ร่วมงานทุกท่านที่ช่วยเสนอข้อคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะแนวทางในการ

จัดทำเอกสารดังกล่าวจนสำเร็จลุล่วงไปด้วยดี และหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการใช้บริการงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ

การศึกษา (กยศ./กรอ.) ฝ่ายพัฒนานักศึกษา กองการศึกษา ประจำปีงบประมาณ 2564 ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่    

คณาอาจารย์ นักศึกษา และบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา รวมทั้งเจ้าหน้าที่ท่ีมีส่วนเกี่ยวข้องกับงาน

กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ./กรอ.) ต่อไป  

 

ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

กองการศึกษา สำนักงานวิทยาเขตนครปฐม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม 

เมษายน 2564 

 

 



 

สารบัญ 

                    หน้า 

คำนำ                

สารบัญ 

ขั้นตอนแบบคำขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ./กรอ.) 1 

ขั้นตอนการทำสัญญาการกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 2  

เฉพาะผู้กู้รายใหม่และผู้กู้รายเก่าย้ายสถานศึกษา (กยศ./กรอ.) 

ขั้นตอนการยืนยนัค่าเลา่เรียน ในระบบE-Student Loan 3 

 

ภาคผนวก 

ขั้นตอนการใช้งานระบบ E-Student Loan 4-7 

ขั้นตอนการกรอกข้อมูลสัญญาในระบบ E-Student Loan 8-12 

เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการยืน่เอกสารกองทุนเงินให้กู้ยืมเงินเพื่อการศึกษา (กยศ./กรอ.) 13-14 

กฎ ระเบียบ ที่เก่ียวข้องกับงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ./กรอ.) 15 



1 

 

แบบคำขอกู้ยืมเงินกองทนุเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ./กรอ.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
แบบคำขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ./กรอ.)           

1. เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ประชาสัมพันธ์การประชุมผู้มีความประสงค์กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืม
เพื่อการศึกษา ตามช่องทางต่างๆของมหาวิทยาลัยฯ  

2. นักศึกษาเข้าร่วมประชุมรับฟังคำชี้แจงขั้นตอนการกู้ยิมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ตามวัน เวลา ที่กำหนด 
3. นักศึกษากรอกรายละเอียดคำขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ในระบบ E-Student loan ส่วนของผู้กู ้
4. เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ตรวจสอบขอ้มูลและยืนยันในระบบ E-Student loan ส่วนสถานศึกษา 

 

หมายเหตุ : ผู้กู้รายเก่า/รายใหม่ ดำเนินการตามขั้นตอนเดียวกนั 
 

 
 
 

            เริ่มต้น 

เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
ประชาสัมพันธ์การประชุมผู้มีความประสงค์กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

นักศึกษา 
เข้าร่วมประชุมพร้อมทั้งรับเอกสารช้ีแจงขั้นตอนการปฏิบัติในการกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

 

นักศึกษา 
กรอกรายละเอียดคำขอกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

ในระบบ E-Student loan ส่วนของผู้กู ้

เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
 

ตรวจสอบข้อมูลคำขอกู้ยิมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
ในระบบ E-Student loan ส่วนสถานศึกษา 

 

            สิ้นสุด 
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การทำสัญญาการกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยมืเพื่อการศึกษา  
เฉพาะผู้กู้รายใหม่และผู้กู้รายเก่าย้ายสถานศึกษา (กยศ./กรอ.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญญาการกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาเฉพาะผู้กู้รายใหม่และผู้กู้รายเก่าย้ายสถานศึกษา (กยศ./กรอ.) 
1. เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ประชาสัมพันธ์ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
2. นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อ เตรียมเอกสาร พิมพส์ัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

2.1 กรณไีม่ได้ให้ผู้คำ้ประกันเซ็นสญัญาที่ว่าการเขต/อำเภอ นำเอกสารทัง้หมดมายื่นตามกำหนดการส่งเอกสาร พร้อมใหผู้้ค้ำ  
ประกนัมาลงนามต่อหนา้เจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัย 

2.2 กรณีใหผู้้ค้ำประกันเซ็นสัญญาที่ว่าการเขต/อำเภอ นำเอกสารสัญญาและผูค้้ำประกันไปท่ี เขต/อำเภอ พร้อมให้ผู้ค้ำประกัน
และผู้อำนวยการเขต/นายอำเภอลงนามในสัญญากู้ยมืเงินเพื่อการศกึษา 

3. เจ้าหน้าท่ีงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ตรวจสอบเอกสาร และยืนยันการกู้ยืมในระบบ ส่วนสถานศึกษา 

 

เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

ประชาสัมพนัธ์ ประกาศรายช่ือผูมี้สิทธ์ิกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

นักศึกษา 
ตรวจสอบรายชื่อ เตรียมเอกสาร พิมพ์สัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

นักศึกษา/ผู้ปกครอง 
ส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพร้อมทั้งลง ช่ือ 

ผู้กู้ยืม และผู้ค้ำประกันในสัญญา ต่อหน้า
เจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  

 ตรวจสอบเอกสาร และยืนยันการกู้ยืมในระบบ E-Student loan ส่วนสถานศึกษา 

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

นักศึกษา 
นำเอกสารสัญญาไปที่ เขต/อำเภอ เพื่อให้ผู้ค้ำ
ประกัน ผู้อำนวยการเขต/นายอำเภอ ลงนามใน

สัญญา 

กรณไีม่ได้ให้ผู้คำ้ประกัน
เซ็นสญัญาที่ว่าการเขต/
อำเภอ 

กรณีใหผู้้ค้ำประกันเซ็น
สัญญาที่ว่าการเขต/
อำเภอ 
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การยืนยันค่าเล่าเรียน ในระบบE-Student Loan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 

การยืนยันค่าเล่าเรียน 
1. เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ประชาสัมพันธ์แจ้งกำหนดการและวิธกีารกรอกข้อมลูยืนยันค่าเล่าเรียน 
2. นักศึกษาเข้าระบบ E-Student Loan เพื่อกรอกข้อมูลยืนยันค่าเล่าเรียน 
3. เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ยืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนให้กับนักศึกษาในระบบ E-Student Loan 
4. เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา พิมพ์แบบยืนยันค่าเล่าเรียนเพื่อให้นักษาลงช่ือ 
5. นักศึกษาลงชื่อในแบบยืนยนัค่าเล่าเรียน และนำส่งกลบัเจ้าหน้าท่ีงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
ประชาสมัพันธ์แจ้งกำหนดการและวิธกีารกรอกข้อมลูยืนยันค่าเล่าเรียน 

 

นักศึกษา  
กรอกข้อมูลและยืนยันค่าเล่าเรียน 

สิ้นสุด 

เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
ยืนยันข้อมูลค่าเล่าเรียนในระบบ E-Student Loan  

เจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
พิมพ์แบบยืนยันค่าเล่าเรียนให้นักศึกษา  

นักศึกษา  
ลงช่ือในแบบยืนยันค่าเล่าเรียน และนำส่งเจ้าหน้าที่งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
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ภาคผนวก 
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กฎ ระเบียบ ที่เกี่ยวข้องกับงานกองทนุเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ./กรอ.) 
1.ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการที่สถานศึกษาจะเข้า
ร่วมดำเนินงานกับกองทุน พ.ศ.2560 
2. ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการให้เงินกู้ยืม
เพ่ือการศึกษา และการชำระเงินคืนกองทุน พ.ศ. 2563 
3. ประกาศกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง กำหนดการให้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ประจำปี
การศึกษา 2564 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2563 
4. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง กำหนดลักษณะของเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ขอบเขตการให้
เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ประเภทวิชา สถานศึกษา หรือระดับชั้นการศึกษา และหลักสูตรที่จะให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
ประจำปีการศึกษา 2564 
5. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง ประเภทวิชา สถานศึกษาหรือระดับชั้นการศึกษาและ
หลักสูตรที่จะให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา สำหรับโครงการส่งเสริมการพัฒนาทุนมนุษย์ (Human Capital) เพ่ือรองรับ 10 
อุตสาหกรรมเป้าหมาย และ 3 โครงสร้างพื้นฐาน ผ่านกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) ประจำปีการศึกษา 2564 
6. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการชำระเงินคืน
กองทุน สำหรับโครงการส่งเสริมการพัฒนาทุนมนุษย์ (Human Capital) เพ่ือรองรับ 10 อุตสาหกรรมเป้าหมาย และ 3 
โครงสร้างพื้นฐาน ผ่านกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) พ.ศ. 2563 
7. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการยกเว้นหรือ
ผ่อนผันลักษณะต้องห้ามของนักเรียนหรือนักศึกษาเฉพาะกลุ่มหรือเฉพาะราย พ.ศ. 2562 
8. ประกาศกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการพิจารณาการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาเกิน
กว่าจำนวนปีที่กำหนดไว้ในหลักสูตร 
9. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง คุณสมบัติเฉพาะของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้กู้ยืม
เงินกองทุน ในลักษณะที่ 1: ให้การสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ พ.ศ. 
2564 
10. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง คุณสมบัติเฉพาะของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้กู้ยืม
เงินกองทุน ในลักษณะที่ 2: ให้การสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาที่เป็นความ
ต้องการหลัก ซึ่งมีความชัดเจนของการผลิตกำลังคนและมีความจำเป็นต่อการพัฒนาประเทศ พ.ศ. 2564 
11. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง คุณสมบัติเฉพาะของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้กู้ยืม
เงินกองทุน ในลักษณะที่ 3: ให้การสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียนหรือนักศึกษาในสาขาวิชาขาดแคลนหรือ
สาขาวิชาที่กองทุนมุ่งส่งเสริมเป็นพิเศษ พ.ศ. 2564 
12. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง คุณสมบัติเฉพาะของนักเรียนหรือนักศึกษาผู้กู้ยืม
เงินกองทุน ในลักษณะที่ 4: ให้การสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษาแก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่เรียนดีเพ่ือสร้างความเป็นเลิศ 
พ.ศ. 2564 
13. ประกาศคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เรื่อง อัตราดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมจัดการเงินกู้สำหรับผู้
กู้ยืมเงินในลักษณะที่ 2 ลักษณะที่ 3 หรือลักษณะที่ 4 ที่มีรายได้ครอบครัวไม่เกินสามแสนหกหมื่นบาทต่อปี 


