
ช่ืองาน : การใช้บริการงานบริการ One Stop Service

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน : งานทะเบียนและประมวลผล One Stop Service

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สํานักงานวิทยาเขตนครปฐม

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ช่องทางการให้บริการ งานทะเบียน

สถานท่ีให้บริการ

จุดให้บริการงานทะเบียน One Stop Service วิทยาเขต

นครปฐม

ระยะเวลาเปิดให้บริการ

เวลา 08.30 -16.30 น ตามเวลาราชการ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม
ส่วนงานที่

รับผิดชอบ

1. การขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 10 นาที ต า ม อั ต ร า

ค่าธรรมเนียมของ

วิทยาลัยในกํากับ

กองการศึกษา

สํานักงานวิทยาเขต

นครปฐม

2. การขอสภาพการเป็นนักศึกษาและขอรักษา

สภาพการเป็นนักศึกษาล่าช้า

10 นาที ต า ม อั ต ร า

ค่าธรรมเนียมของ

วิทยาลัยในกํากับ

กองการศึกษา

สํานักงานวิทยาเขต

นครปฐม

3. การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดับ

ปริญญาตรี

10 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม กองการศึกษา

สํานักงานวิทยาเขต

นครปฐม

4. การข้อเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักศึกษา 5 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม กองการศึกษา

สํานักงานวิทยาเขต

นครปฐม

5. การขอย้ายสถานศึกษาไปมหาวิทยาลยัอื่น 10 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม กองการศึกษา

สํานักงานวิทยาเขต

นครปฐม

6. การขอบัตรประจําตัวนักศึกษากรณีบัตร

ชํารุด/สูญหาย

10 นาที 300 บาท/ ครั้ง กองการศึกษา

สํานักงานวิทยาเขต

นครปฐม

7. การขอหนังสือสําคัญทางการศึกษา 10 นาที 100 บาท/ฉบับ กองการศึกษา

สํานักงานวิทยาเขต

นครปฐม



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

1. - -

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวข้อง

ลําดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวข้อง

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547

2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยปริญญาตรี พ.ศ. 2561

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ

1 จุดให้บริการ งานทะเบียน One Stop Service วิทยาเขตนครปฐม


