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ค าน า 

  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา            

ได้ด าเนินโครงการจัดการความรู้ (KM) ในแผนการจัดการความรู้ แผนที่ 1 ด้านพัฒนากระบวนการ

ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

เพื่อจัดท าคู่มือกระบวนการพัฒนาคุณภาพการให้บริการ วิทยาเขตนครปฐม โดยมีเนื้อหาที่ครอบคลุม

ถึงการให้บริการดา้นวิชาการ ของฝ่ายทะเบียนและประมวลผล ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม   

  ทั้งนี้ เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสายสนับสนุนวิชาการ สังกัดกองการศึกษาหรือสังกัดฝ่าย

วิชาการ ของวิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา ภายใต้วิทยาเขตนครปฐม ใช้เป็นแนวทางในการให้บริการด้าน

วิชาการแบบมปีระสิทธิภาพมายิ่งขึน้ 
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลพื้นฐานของกลุ่มความรู้ 

 

1. ความเปน็มาของชุมชนนักปฏิบัติ (กลุ่มความรู้) ดังนี ้

กองการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม เป็นหน่วยงานที่ท าหน้าที่

สนับสนุนงานวิชาการ ติดต่อประสานงานและให้บริการการจัดการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษา 

รวมทั้งท าหน้าที่เป็นส่วนกลางของระบบการออกเอกสารส าคัญทางการศึกษา ให้หน่วยงานและนักศึกษา 

เป็นศูนย์ข้อมูลหลักสูตรและรายวิชาระดับปริญญาตรีและปริญญาโทของวิทยาลัยในสังกัด มหาวิทยาลัย

ราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม อีกทั้งเป็นหน่วยงานที่ท าหน้าที่ประสานการด าเนินงานด้านวิชาการ

ภายในวิทยาเขตนครปฐมอย่างเป็นระบบ  

วิทยาลัยที่อยู่ในสังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม มีจ านวน 4 หน่วยงาน 

ได้แก ่ 

1) วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน  

2) วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง  

3) วิทยาลัยนิเทศศาสตร์  

4) วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบรกิาร  

ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กองการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม 

ได้รวบรวมสมาชิกบุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ ที่อยู่ในสังกัดฝ่ายวิชาการของวิทยาลัยในสังกัดวิทยาเขต

นครปฐม ได้แก่ วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง วิทยาลัยนิเทศ

ศาสตร์ และวิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ เพื่อด าเนินงานจัดการความรู้ ภายใต้ ชื่อกลุ่มความรู้ : 

กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม           

พ.ศ. 2567 ซึ่งสมาชิกกลุ่มความรู้ได้ร่วมกันระดมสมองสรุปประเด็นปัญหาในการพัฒนาคุณภาพการ

ให้บริการงานด้านวิชาการ โดยใช้วิธีการถอดบทเรียนในเรื่องการเทียบโอนผลการเรียน ซึ่งการเทียบโอนผล

การเรียนในที่นี้  หมายถึง การน าผลการเรียนซึ่งเป็นความรู้ ทักษะ หรือประสบการณ์การท างาน การฝึก

อาชีพ มาเทียบโอนเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาต่อเนื่อง ตามหลักสูตรของสถานศึกษาที่รับเทียบโอนผลการ

เรียน 

กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน ได้แลกเปลี่ยนองค์ความรู้ที่จ าเป็น    

เพื่อน ามาพัฒนากระบวนการเทียบโอนผลการเรียน ให้เป็นระบบมายิ่งขึ้น และเพื่อจัดท าคู่มือกลุ่มพัฒนา

กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน และใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานด้านวิชาการให้เป็น

มาตรฐานในรูปแบบเดียวกัน ทั้งนี้เพื่อเพิ่มความรวดเร็วในการท างานและลดข้อผิดพลาดในการท างานให้

น้อยลง  

กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน  ได้ด าเนินการจัดการความรู้ตาม

แนวทางที่มหาวิทยาลัยก าหนด โดยมีแผนการประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ทบทวนกระบวนการท างานของฝ่าย

วิชาการ การสลัดองค์ความรู้ การแสวงหาความรู้ที่ต้องการจากเว็บไซต์หน่วยงานภายใน/ภายนอก และการ

น าองค์ความรู้ที่ได้รับไปใช้เป็นแนวทางในการปรับปรุงแก้ไข เพื่อให้สมาชิกกลุ่มพัฒนาคุณภาพการให้บริการ 
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ร่วมกันก าหนดร่วมกันก าหนดองค์ความรู้และเป้าหมายหลักที่มีความส าคัญต่อหน่วยงาน  และพัฒนา

กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียนให้มีประสิทธิภาพมากขึน้ต่อไป 

 

2. สมาชิกชุมชนนักปฏิบัติและบทบาทหน้าที่ของสมาชิก 

ล าดับ ชื่อ-นามสกุล หน่วยงานที่สังกัด บทบาทหน้าที่ 

1. นางสาวแคชรนิทร ์ทับทิมเทศ  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณเอือ้ 

2. นายอ านาจ บุญถนอม  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณอ านวย 

3. นางสาวนรสิา รวดเร็ว  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณประสาน 

4. นางทิฆัมพร อสิรยิอนันต์  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณลิขติ 

5. นายอดิศักดิ์ ชูชาต ิ  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณวิศาสตร ์

6. นางสาวภิญญาพัชญ์ คงสอน  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณกจิ 

7. ว่าที่ ร.ต.อรรถพล เทดิขวัญชัย  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณกจิ 

8. นางสาวกังสดาร แตงน้อย  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณกจิ 

9. นางสาวพัชรนิทร ์เจริญพร  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม คุณกจิ 

10. นายรัชตะสรณ ์จันทรวรศิษฐ์  วิทยาลยัการจัดการอตุสาหกรรมบรกิาร คุณกจิ 

11. นายมานติย ์ศรีวัง  วิทยาลยัการจัดการอตุสาหกรรมบรกิาร คุณกจิ 

12. นางสาวโยษิตา สมเจริญ  วิทยาลยัการจัดการอตุสาหกรรมบรกิาร คุณกจิ 

13. นางสาวเกศิณ ี นธิิสิรปิระไพ  วิทยาลยันิเทศศาสตร ์ คุณกจิ 

14. นางสาวธดิารัตน์  โชคนาคะวโร  วิทยาลยันิเทศศาสตร ์ คุณกจิ 

15. นางสาวปิยะกาญจน ์ อภิชัยกลุ  วิทยาลยันิเทศศาสตร ์ คุณกจิ 

16. นายลิขติ เกิดมงคล  วิทยาลยัการเมืองและการปกครอง คุณกจิ 

17. นางสาวบุรัสกร แจ่มเมธีกุล  วิทยาลยัการเมืองและการปกครอง คุณกจิ 

18. นางสาวรุจริา เนียมหอม  วิทยาลยัการเมืองและการปกครอง คุณกจิ 

19. นางสาวณัฐกฤตา ทองขัด  วิทยาลยัการเมืองและการปกครอง คุณกจิ 

20. นางสาวกัณฐมณ ีอา่งทอง  วิทยาลยัการเมืองและการปกครอง (ระนอง) คุณกจิ 

21. นายพงศักดิ ์ รุง่สง  วิทยาลยัการเมืองและการปกครอง (ระนอง) คุณกจิ 

22. นางสาวนุชร ีทองค า  วิทยาลยัโลจิสติกส์และซัพพลายเชน คุณกจิ 

23. นางสาวณัฐธิดา แซด่า่น  วิทยาลยัโลจิสติกส์และซัพพลายเชน คุณกจิ 

24. นางสาววันทนีย ์ เมฆวไิล  วิทยาลยัโลจิสติกส์และซัพพลายเชน คุณกจิ 

25. นายปกรณ์ยศ วิทยานนัตนารมณ์  วิทยาลยัโลจิสติกส์และซัพพลายเชน คุณกจิ 

26. นางสาวศรีไพร ศรีพนมวรรณ  วิทยาลยัโลจิสติกส์และซัพพลายเชน คุณกจิ 

27. นางสาวชลธิชา  จันทรแ์สง  วิทยาลยัโลจิสติกส์และซัพพลายเชน คุณกจิ 
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ส่วนที่ 2 การด าเนินงานจัดการความรู้ 

 

1. การก าหนดองค์ความรู้หลักที่จ าเป็นหรือส าคัญต่องานหรือกิจกรรมของหน่วยงาน และก าหนด

เป้าหมายของการจัดการความรู้ 

1.1 รายละเอียดผลการด าเนินงาน : 

 กลุ่มความรู้ : กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา     

วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยสมาชิกกลุ่มความรูไ้ด้ร่วมกันระดมสมองสรุปประเดน็

ปัญหาด้านการเทียบโอนผลการเรียน โดยการใช้วิธีการถอดบทเรียนจากการประสบการณ์การท างานและ

การค้นคว้าหาความรู้เรื่องการเทียบโอนผลการเรียน น ามาแลกเปลี่ยนเรียนรู้เพื่อวิเคราะห์แนวทางการ

ให้บริการเทียบโอนผลการเรียนในมีประสิทธิภาพมากขึ้น พร้อมทั้งระดมความรู้จากสมาชิกในการจัดท าคู่มือ

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม เพื่อให้วิทยาลัยในสังกัดวิทยาเขตนครปฐม ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในด้านหลักเกณฑ์การ

เทียบโอนผลการเรียน ได้แก่ 

 (1) การเทยีบความรูจ้ะเทียบเป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาตามหลักสูตรและ ระดับการศึกษา

ที่เปิดสอนในสถาบันอุดมศึกษาที่ผูข้อเทียบต้องการ 

     (2) วิธีการประเมินเพื่อการเทยีบโอนความรูใ้นแต่ละรายวิชาหรอืกลุ่ม  

     (3) การบันทึกผลการเรยีนให้บันทึกตามวิธีการประเมิน 

     (4) การเทียบรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาจากการศึกษานอกระบบและ/หรือการศึกษาตาม

อัธยาศัยให้หน่วยกิตได้รวมกันไม่เกนิสามในสี่ของจ านวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตรระดับปรญิญาตรี 

 สมาชิกกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ได้จัดประชุมกลุ่มย่อย เพื่อทบทวนกระบวนการท างานของฝ่าย

วิชาการ ด้านการพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในวันที่ 29 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 เวลา 15.00 – 16.30 น. ณ ห้องประชุม

ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม และออนไลน์  ทั้งนี ้เพื่อให้สมาชิกกลุ่มฯ รว่มกันก าหนดองคค์วามรูแ้ละเป้าหมาย

หลักที่มีความส าคัญต่อหน่วยงาน  

1.2 เอกสารหลักฐานอ้างอิง : 

1) รายงานการประชุมกลุ่มความรู ้: กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 

กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 คร้ังที่ 1/2567 (29 พฤศจิกายน พ.ศ. 

2566) 

2) ใบงานที่ 1 กลุ่มชุมชนนักปฏิบัติ 

3) แผนการจัดการความรู ้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

 

 

 



7 

 

 

2. การเสาะแสวงหาความรู้ท่ีต้องการ 

2.1 รายละเอียดผลการด าเนินงาน : 

 สมาชิกกลุ่มความรู้ได้มีการแสวงหาความรู้ในเรื่องการพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบ

โอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จากเว็บไซต์หน่วยงาน

ภายนอก และได้ร่วมกันถอดบทเรียน เทคนิค/วิธีปฏิบัติในเรื่องพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการ

เรียน โดยมีใบงานถอดบทเรยีนการปฏิบัติงาน จากนั้นจัดประชุมแลกเปลี่ยนเรยีนรูก้ับสมาชิกภายในกลุ่มสรุป

องคค์วามรูท้ี่ได้จากการสรา้งและแสวงหาความรู้ ของสมาชิกกลุ่ม โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

  2.1.1 กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม แสวงหาความรู้จากบทความวิจัยจาก

คณะศึกษาศาสตร ์มหาวิทยาลัยบูรพา โดยมณฑกานต์ ฉมิเกิด และสุธรรม พงศ์สาราญ เรื่องปัญหาและแนว

ทางการพัฒนาการเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาตามอัธยาศัยของสถานศึกษาในสังกัดส านักงานส่งเสริม

การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดจันทบุรี 

        การด าเนินงานด้านการเทียบโอนผลการเรียน ดังนี้ 

   1. การเทยีบโอนผลการเรยีนให้พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษา ลักษณะการ

จัดการหลักสูตร และสาระการเรียนรู้ ซึ่งมีความแตกต่างหลากหลาย โดยโห้เทียบเคียงกับหลักเกณฑ์และ

วิธีการจัดการศึกษาของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน 

   2. ช่วงเวลาในการเทยีบโอนผลการเรียน ด าเนินการได้ 2 กรณี 

    2.1 กรณีที่ 1 การเทียบโอนผลกาเรียนที่จะเกิดขึ้นได้ในสภาพกาณ์ต่างๆ 

ได้แก ่การย้ายสถานศึกษา การเปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตร การละทิ้งการเรยีนและขอกลับเขา้

ศึกษาต่อ การศึกษาจากต่างประเทศและขอเทียบโอนเข้าศึกษาต่อในประเทศ ให้ด าเนินการก่อนเปิดภาคเรียน

แรก หรือต้นภาคเรียนที่สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา ทั้งนี้ สถานศึกษาควรด าเนินการ

เทียบโอนผลการเรียนให้แล้วเสร็จภายใน 1 ภาคเรยีน ถา้มีเหตุจ าเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้

ภายในเวลาที่ก าหนด ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

    2.2 กรณีที่ 2 การเทยีบโอนความรู ้ทักษะหรอืประสบการณ์จากแหล่งการ

เรียนรูอ้ื่นๆ เช่น สถานประกอบการ สถานประกอบการอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนา สถาบันฝึกอบรมอาชีพ

บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ ให้ด าเนินการก่อนเปิดภาคเรยีนหรอืในต้นภาคเรียน เพื่อการวางแผนการเรียน 

โดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอนก าหนดรายวิชา/หมวดวิชา จ านวนหน่วยกิจ/หน่วยการเรียน ที่จะรับเทียบโอน

ตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู้ที่ก าลังเรียนและประสงค์จะไปศึกษาเสริมความรู้จากแหล่งการเรียนรู้

อื่นๆ ในภายหลัง ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษา 

   3. การก าหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา

ที่รับเทียบโอน โอยพิจารณาบนพื้นฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันต่อเหตุการณ์สอดคล้องกับการ

เปลี่ยนแปลงในโลกปัจจุบัน 
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 หลักการ การเทยีบโอนผลการเรียนมีหลักการ ดังนี้ 

  1. การเทียบโอนผลการเรียนต้องสมารถเทียบโอนผลการเรียนที่ผู้ เรียนสะสมไว้ทั้ง

จากการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพหรอืประสบการณ์การ

ท างาน 

  2. เป็นการเชื่อมโยงการศึกษาทั้งสามรูปแบบ เพื่อส่งเสรมิให้เกดิการศึกษาตลอดชีวติ 

  3. เป็นการกระจายอ านาจให้สถานศึกษาในการเทียบโอนผลการเรียน โดย

สถานศึกษาจะต้องจัดให้บุคลากรหรือเจ้าหน้าที่ ท าหน้าที่ให้ค าแนะน าและด าเนินการให้มีการเทียบโอนผล

การเรียน 

  4. วิธีการและหลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนต้องได้มาตรฐานชัดเจน

สมเหตุสมผลเช่ือถอืได้โปรง่และยุติธรรม 

 2.1.2 กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม แสวงหาความรูจ้าก มหาวิทยาลัยเวส

เทิร์น เรื่องหลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญา เข้าสู่การศึกษาในระบบ ทางเว็บไซต์ออนไลน์ 

https://www.western.ac.th/pages/criteria-for-transferring-academic-results-at-the-degree-level-

entered-into-formal-education-in-2002 

 หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญา เข้าสู่การศึกษาในระบบ  โดยที่

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 มาตรา 15 ก าหนดให้มีการเทียบ โอนผลการเรียนจาก

การศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย และทบวงมหาวิทยาลัยได้ออกประกาศ

ทบวงมหาวิทยาลัย เรื่อง ข้อแนะน าเกี่ยวกับแนวปฏิบัติที่ดีในการเทียบ โอนผลการเรียนระดับปริญญาไปแล้ว

นั้น เพื่อการรักษามาตรฐานการศึกษาและการเทียบโอนผลการ เรียนดังกล่าว ทบวงมหาวิทยาลัยจึง

เห็นสมควรก าหนด หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนระดับ ปริญญาเข้าสู่การศึกษาในระบบ พ.ศ. 2545 

ขึน้ 

 ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 4(2) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบการปฏิบัติ 

ราชการของทบวงมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2520 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบการปฏิบัติ ราชการ

ของทบวงมหาวิทยาลัย (ฉบับที่  2) พ.ศ. 2537 รัฐมนตรีว่าการทบวงมหาวิทยาลัยออกประกาศ 

ทบวงมหาวิทยาลัยไว้ดังนี้ 

 1. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขอเทียบโอนผลการเรียน 

            1.1 ต้องมีความรู้พื้นฐานตามที่ก าหนดในเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรการศึกษา ของ

ทบวงมหาวิทยาลัยในระดับที่ขอเทียบโอนผลการเรียน ดังนี้ 

                 (1) กรณีขอเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี ต้องเป็นผู้ส าเร็จ การศึกษา

ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หรอืเทียบเท่าขึน้ไป 

                 (2) กรณีขอเทียบโอนผลการเรียนระดับบัณฑิตศึกษา ต้องเป็นผู้ส าเร็จ การศึกษา

ระดับปรญิญาตร ีหรอืเทียบเท่าขึน้ไป 

https://www.western.ac.th/pages/criteria-for-transferring-academic-results-at-the-degree-level-entered-into-formal-education-in-2002
https://www.western.ac.th/pages/criteria-for-transferring-academic-results-at-the-degree-level-entered-into-formal-education-in-2002
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           1.2 ผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนต้องเป็นหรือเคยเป็นนักศึกษาของสถาบัน การศึกษา

ระดับอุดมศึกษาหรอืเทียบเท่าในหลักสูตรที่ทบวงมหาวิทยาลัย หรอืหน่วยงานของรัฐ ที่มีอ านาจตามกฎหมาย

รับรอง 

           1.3 สถาบันอุดมศึกษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษา อาจก าหนด 

คุณสมบัติอื่นๆ ของผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนเพิ่มเติมก็ได้ เช่น ผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษา นอก

ระบบหรือการศึกษาตามอัธยาศัย จะต้องสอบเข้าสถาบันอุดมศึกษาได้ในคณะวิชาที่ต้องการ ขอเทียบโอนผล

การเรียนตามวิธีที่สถาบันอุดมศึกษาหรอืคณะวิชาก าหนด เป็นต้น 

 

      2. สถาบันอุดมศึกษาต้องด าเนินการเทียบความรู้และโอนหน่วยกิตภายใต้ หลักเกณฑ์ 

ดังต่อไปนี้ 

           2.1 หลักเกณฑ์การเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตระหว่างการศึกษา 

 ระดับปรญิญาตรี 

                 (1) เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษา หรือเทียบเท่า ที่

ทบวงมหาวิทยาลัยหรอืหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฎหมายรับรอง 

                 (2) เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสาม ในสี่

ของรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่ขอเทียบ 

                 (3) เป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่สอบไล่ได้ไม่ต่ํากว่าระดับคะแนนตัวอักษร C หรอื

แต้มระดับคะแนน 2.00 หรอืเทียบเท่า 

                   (4) นักศึกษาจะเทียบรายวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตได้ไม่เกินสามในสี่ของ จ านวน

หน่วยกิตรวมของหลักสูตรที่รับโอน 

                       (5) รายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่เทียบโอนจากต่างสถาบันอุดมศึกษาจะไม่ น ามา

ค านวณแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

                 (6) นักศึกษาจะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอย่างน้อย หนึ่งปี

การศึกษา 

                (7) ในกรณีที่สถาบันอุดมศึกษาเปิดหลักสูตรใหม่จะเทียบโอนนักศึกษา เข้าศึกษาได้

ไม่เกินกว่าช้ันปีและภาคการศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้มีนักศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่ได้รับ ความเห็นชอบ

แล้ว 

           ระดับบัณฑติศึกษา 

                 (1) เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา หรือ เทียบเท่าที่

ทบวงมหาวิทยาลัยหรอืหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฎหมายรับรอง 

                 (2) เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสาม ในสี่

ของรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่ขอเทียบ 

                (3) เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่สอบไล่ได้ไม่ต่ํากว่าระดับคะแนน ตัวอักษร B 

หรอืแต้มระดับคะแนน 3.00 หรอืเทียบเท่า หรอื ระดับคะแนนตัวอักษร S 
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                 (4) การเทยีบโอนหน่วยกิตในรายวิชาวิทยานิพนธ์ให้เป็นไปตามที่สถาบัน อุดมศึกษา

ก าหนดโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษา 

                 (5) นักศึกษาจะเทียบรายวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตได้ไม่เกินหนึ่งในสาม ของ

จ านวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตรที่รับโอน 

                 (6) รายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่เทียบโอนจากต่างสถาบันอุดมศึกษาจะไม่ น ามา

ค านวณแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

                 (7) นักศึกษาจะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอย่างน้อย หนึ่งปี

การศึกษา และลงทะเบียนเรียนรายวิชาหรอืวิทยานิพนธ์ตามหลักสูตรที่เข้าศึกษาไม่น้อยกวา่ 12 หน่วยกิต 

                 (8) ในกรณีที่สถาบันอุดมศึกษาเปิดหลักสูตรใหม่จะเทียบโอนนักศึกษา เข้าศึกษาได้

ไม่เกนิช้ันปีและภาคการศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้มีนักศึกษาเรยีนอยู่ตามหลักสูตรที่ได้รับ ความเห็นชอบแล้ว 

 

           2.2 หลักเกณฑ์การเทียบโอนความรู้และการให้หน่วยกิตจากการศึกษา นอกระบบและ/

หรอืการศึกษาตามอัธยาศัยเข้าสู่การศึกษาในระบบ 

                 (1) การเทียบความรู้จะเทียบเป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาตามหลักสูตรและ ระดับ

การศึกษาที่เปิดสอนในสถาบันอุดมศึกษาที่ผูข้อเทียบต้องการ 

                 (2) วิธีการประเมินเพื่อการเทียบโอนความรู้ในแต่ละรายวิชาหรือกลุ่ม รายวิชาและ

เกณฑ์การตัดสินของการประเมินในแต่ละวิธีให้เป็นไปตามที่สถาบันอุดมศึกษาก าหนด โดยความเห็นชอบของ

สภาสถาบันอุดมศึกษา 

                 (3) ผลการประเมินจะต้องเทียบได้ไม่ต่ํากว่าระดับคะแนนตัวอักษร C หรือ แต้ม

ระดับคะแนน 2.00 หรือเทียบเท่าส าหรับรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาระดับปริญญาตรี และไม่ต่ํากว่า ระดับ

คะแนนตัวอักษร B หรือแต้มระดับคะแนน 3.00 หรือเทียบเท่าส าหรับรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชา ระดับ

บัณฑิตศึกษา จึงจะให้จ านวนหน่วยกิตของรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชานั้น แต่จะไม่ให้ระดับคะแนน ตัวอักษร 

และไม่มีการน ามาคิดคะแนนผลการเรียน หรอืค านวณแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

                 (4) การบันทึกผลการเรียนให้บันทึกตามวิธีการประเมิน 

                 (5) การเทียบรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาจากการศึกษานอกระบบและ/หรือ 

การศึกษาตามอัธยาศัยให้หน่วยกิตได้รวมกันไม่เกินสามในสี่ของจ านวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตร ระดับ

ปริญญาตรีที่ขอเทียบ และส าหรับจ านวนหน่วยกิตของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาที่จะให้เทียบโอนได้ ให้

สถาบันอุดมศึกษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษาก าหนดตามความเหมาะสม โดยให้สอดคล้อง

กับการจัดการเรียนการสอนของหลักสูตรนั้นๆ และตามหลักเกณฑ์ขอ้ 2.1 

                 (6) นักศึกษาจะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอย่างน้อย หนึ่งปี

การศึกษาส าหรับหลักสูตรปริญญาตรี และส าหรับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ให้สถาบันอุดมศึกษาโดย

ความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษาก าหนดตามความเหมาะสม โดยให้ สอดคล้องกับการจัดการเรียน

การสอนของหลักสูตรนั้นๆ และตามหลักเกณฑ์ขอ้ 2.1 
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      3. สถาบันอุดมศึกษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษาอาจพิจารณา ก าหนด

หลักเกณฑ์เพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี ้ต้องไม่ต่ํากว่าหลักเกณฑ์ขา้งต้น 

      4. กรณีที่การเทียบโอนผลการเรียนไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ข้างต้นให้อยู่ใน ดุลยพินิจ

ของคณะกรรมการทบวงมหาวิทยาลัย 

     5. การเทียบโอนผลการเรียนที่ด าเนินการไปแล้วก่อนประกาศทบวงมหาวิทยาลัย ฉบับนี้

ใช้บังคับ ให้เป็นไปสมบูรณ์ตามประกาศฯ ฉบับนี้ และการด าเนินการต่อไปให้เป็นไป ตามประกาศฯ ฉบับนี้ 

ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

     2.1.3 วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน แสวงหาความรู้จากเอกสารประกอบ

หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 2550 แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนรู้  

     การเทยีบโอนผลการเรียน 

      สถานศึกษาสามารถเทียบโอนผลการเรียนของผู้เรียนจากสถานศึกษาได้ในกรณีต่าง ๆ 

ได้แก ่การย้ายสถานศึกษา การเปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตร การออกกลางคัน และการขอกลับ

เข้ารับการศึกษาต่อการศึกษาจากต่างประเทศและขอเข้าศึกษาต่อในประเทศ นอกจากนีย้ังสามารถเทียบโอน

ความรู ้ทักษะประสบการณจ์ากแหล่งการเรียนรูอ้ื่น ๆ เช่น สถานประกอบการ สถาบันทางศาสนาสถาบันการ

ฝึกอบรมอาชีพการจัดการศึกษาโดยครอบครัว เป็นต้น 

  การเทียบโอนผลการเรียนควรด าเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียน หรือต้นภาคเรียนที่

สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นผู้เรียน ทั้งนี้ ผู้เรียนที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเนื่องใส

สถานศึกษาที่รับเทียบโอนอย่างน้อย 1 ภาคเรียน โดยสถานศึกษาที่รับการเทียบโอนควรก าหนดรายวิชา 

จ านวนหน่วยกิตที่จะรับเทยีบโอนตามความเหมาะสม 

   การพจิารณาการเทยีบโอน สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

   1. พิจารณาจากหลักฐานการศึกษาและเอกสารอื่น ๆ ที่ให้ข้อมูลแสดงความรู้

ความสามารถของผู้เรยีน 

   2. พิจารณาจากความรูค้วามสามารถของผู้เรียน โดยการทดสอบด้วยวิธีการต่าง ๆ 

ทั้งภาคความรูแ้ละภาคปฏิบัติ 

   3. พิจารณาจากความสามารถและการปฏิบัติในสภาพจรงิ  

   การเทียบโอนผลการเรียนให้ด าเนินการในรูปของคณะกรรมการการเทียบโอน

จ านวนไม่น้อยกวา่ 3 คน แต่ไม่ควรเกิน 5 คน โดยมีแนวทางในการเทยีบโอน ดังนี้ 

   1) กรณีผู้ขอเทียบโอนมีผลการเรยีนมาจากหลักสูตรอื่น ให้น ารายวิชาหรอืหน่วยกิต

ที่มีมาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้/จุดประสงค์/เนื้อหาที่สอดคล้องกันไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 มา

เทียบโอนผลการเรียน และพิจารณาให้ระดับผลการเรียนให้สอดคล้องกับหลักสูตรที่รับเทียบโอน 

   2) กรณีการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ ให้พิจารณาจากเอกสาร

หลักฐาน (ถ้ามี) โดยให้มีการประเมินด้วยเครื่องมือที่หลากหลาย และให้ระดับผลการเรียนให้สอดคล้องกับ

หลักสูตรที่รับเทียบโอน 
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   3) กรณีการเทียบโอนนักเรียนที่เข้าโครงการแลกเปลี่ยนต่างประเทศ ให้ด าเนินการ

ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องหลักการและแนวปฏิบัติการเทียบช้ันการศึกษาส าหรับนักเรียนที่เข้า

รว่มโครงการแลกเปลี่ยน 

      2.1.4 วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบรกิาร แสวงหาความรูจ้ากมหาวิทยาลยัธรุกิจ

บัณฑิตย์  เ รื่ อ งแนวปฏิบัติ ในการ เทียบวิ ชา เ รียน  และโอนหน่วยกิต  เข้ าสู่ การศึกษาในระบบ 

https://www.dpu.ac.th/academicportal/upload/content/files 

   คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขอเทียบโอนวิชาเรียน และโอนหน่วยกิต 

   1.1 การส าเร็จการศึกษาก่อนขอเทียบโอน 

        กรณีเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรีต้องส าเร็จการศึกษา ระดับ ม.ปลาย ปวช. 

ปวส. หรือเทียบเท่าขึ้นไป ส าหรับการเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรีที่สองต้องส าเร็จการศึกษาระดับปริญญา

ตรหีรอืเทียบเท่าขึน้ไปจากสถาบันการศึกษาที่ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา หรอืหน่วยงานของรัฐที่

มีอ านาจตามกฏหมายรับรอง 

        กรณีเข้าศึกษาในระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต และปริญญาโทต้องส าเร็จ

การศึกษาระดับปริญญาตรี หรือเทียบเท่าขึ้นไปจากสถาบันการศึกษาที่ส านักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา 

หรอืหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฏหมายรับรอง 

        กรณีเข้าศึกษาในระดับปริญญาเอก ต้องส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทหรอื

เทียบเท่าขึ้นไปจากสถาบันการศึกษาที่ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา หรือหน่วยงานของรัฐที่มี

อ านาจตามกฎหมายรับรอง 

   1.2 การขอเทียบโอนจากการศึกษาในระบบ 

        ต้องเป็นผู้ที่เคยศึกษาหรือก าลังศึกษาอยู่ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษา

หรือเทียบเท่าในหลักสูตรที่ สกอ. หรือหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฏหมายรับรอง เป็น นักศึกษา

แลกเปลี่ยนระหว่างการศึกษา และหรอืเป็นนักศึกษาที่ลาออกและสมัครเข้าศึกษาใหม่ 

   1.3 การเทยีบโอนจากการศึกษานอกระบบ และ/หรอืการศึกษาตามอัธยาศัย 

        ต้องเป็นผู้ที่มีประสบการณ์จากการท างาน มีประสบการณ์หรือมาตรฐาน

ความรู้จากการฝึกอบรม มีระดับของมาตรฐานวิชาชีพ มีผลงานสร้างสรรค์ ผลงานวิจัย หรือผลงานอื่นๆ ที่

เป็นที่ยอมรับในระดับชาติหรอืนานาชาติ และ/หรอืมีแฟ้มสะสมผลงานที่มีคุณภาพเชิงประจักษ์ที่เก่ียวข้อง หรอื

สัมพันธ์กับรายวิชาที่ขอเทียบโอนในหลักสูตรที่สมัครเข้าศึกษา 

   กระบวนการการเทียบวิชาเรียน และโอนหน่วยกิต 

   1. ให้จัดท าเทียบโอนนักศึกษาเป็นรายบุคคลในทุกระดับปริญญาและทุกประเภท

ของการเขา้ศึกษาโดยจัดท าในแบบฟอร์มเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตของมหาวิทยาลัย 

   2. ให้เทียบโอนเป็นรายวิชา ทั้งการเทยีบจากรายวิชาที่เคยเรยีนมาจากการศึกษาใน

ระบบและจากการศึกษานอกระบบ และ/หรอืการศึกษาตามอัธยาศัย 

       ส าหรับนักศึกษาเทียบโอนจาก ปวส. ให้เทียบโอนเป็นรายวิชา 

https://www.dpu.ac.th/academicportal/upload/content/files
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       - การจัดประเมินความรู้เพิ่มเติมในบางรายวิชาที่ผู้เข้าศึกษาเคยเรียนมา แต่ผล

การเรียนไม่เป็นไปตามเกณฑ์ หรือรายวิชาเทียบโอนไม่ได้เนื่องจากเนื้อหาของรายวิชา คล้ายคลึงกันน้อยกวา่

สามในสี่ หรือข้อจ ากัดเรื่องระยะเวลาการศึกษาของผู้เข้าศึกษากรณีเหล่านี้หลักสูตรสามารถจัดทดสอบ

ประเมินความรู้หรือจัดอบรมเพิ่มเติมได้ โดยรายวิชาที่จัดทดสอบหรือจัดอบรมนี้ผลการประเมินสอบผ่าน 

จะต้องไม่น้อยกว่า 60 คะแนน ในระดับบัณฑิตศึกษา โดยให้เทียบโอนหน่วยกิตในรายวิชานั้นๆ ให้นักศึกษาได้ 

แต่ไม่น าไปค านวณแต้มคะแนนเฉลี่ยสะสม 

       - การเทียบความรู้ควรเทียบให้สอดคล้องกับรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาตาม

หลักสูตรและระดับการศึกษา ที่เปิดสอนในมหาวิทยาลัย โดยหลักสูตรและ/หรือคณะจักต้องก าหนดวิธีการ

ประเมินเพื่อเทียบความรูใ้นแต่ละรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาให้ชัดเจนและแจ้งผู้ขอเทียบโอนและฝ่ายที่เกี่ยวข้อง 

กับการเทียบโอนรับทราบ เช่น จัดสอบเทียบความรู้ หรือ จัดอบรมและจัดสอบหรือให้ไปศึกษาเพิ่มเติม หรือ

เรียนรว่มในบางหลักสูตรและน าผลการศึกษาเพิ่มเติมหรอืการเรยีนมาประเมินความรู้ 

      ส่วนกรณีเทียบโอนจากการศึกษานอกระบบ และ/หรือการศึกษาตามอัธยาศัย 

หลักสูตรจะต้องท าบันทึกชี้แจงค้วยหลักการที่ชัดเจนและสมเหตุสมผลว่าเทียบกับวิชาใด และน าส่งเอกสาร

พรอ้มหลักฐานอ้างอิงต่างๆ ให้ครบถ้วนเพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาอนุมัติ 

   3. หากการเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตในประเด็นใดไม่เป็นตามประกาศ เรื่อง 

การเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิต หรือตามแนวปฏิบัตินี้ และหลักสูตรเห็นว่าจ าเป็นต้องรับนักศึกษาเข้า

ศึกษาให้หารือประเด็นนั้นๆ กับส านักวิชาการ และ/หรือท าบันทึกขอความเห็นชอบต่อรองอธิการบดีสายงาน

วิชาการ 

   ระยะเวลาในการด าเนินการเทยีบโอน 

   ทุกหลักสูตรต้องด าเนินการจัดท าการเทียบวิชาเรียน โอนหน่วยกิต และเทียบโอน

ผลการเรียนของนักศึกษาโอนทุกประเภท และทุกรายให้แล้วเสร็จในภาคเรยีนแรกที่รับนักศึกษาเข้าศึกษา 

      2.1.5 วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ แสวงหาความรู้จาก มหาวิทยาลัยศรีปทุม เรื่องการเทียบ

โอนวิชาเรียนและโอนหน่วยกิต https://www.spu.ac.th/uploads/contents/20190928125037.pdf 

  การเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตภายในมหาวิทยาลัย การเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วย

กติ ให้กระทาํ ภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 

   1. เป็นรายวิชาหรอืกลุม่รายวิชาในหลักสูตรท่ํเคยศึกษาในมหาวิทยาลัย 

   2. เป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่บรรจุในหลักสูตรของคณะหรอืสาขาวิชาที่ขอเทีย 

   3. เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสามในสี่ของ

รายวิชาหรอืกลุ่มสาขาวิชาที่ขอเทียบ 

   4. เป็นรายวิชาท่ํได้สัญลักษณ์หรือระดับคะแนนเป็นไปตามเกณฑ์ของคณะหรือ

สาขาวิชาในหลักสูตรท่ํขอเทียบ 

   5. จ านวนหน่วยกิตของรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่ขอเทียบโอนหน่วยกิตนับรวมกัน

แล้วไม่เกนิสามในสี่ของจ านวนหน่วยกิตของหลักสูตรที่ได้รับโอนเข้าศึกษา 
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   6. นักศึกษาตองศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติและลงทะเบียน

เรียนโดยมีผลการศึกษาในหลักสูตรที่รับโอนเข้าศึกษาไม่น้อยกวา่ 30 หน่วยกิต และจะไม่มีสิทธิ์ได้รับปรญิญา

เกียรตินิยม 

   7. การเทียบโอนหน่วยกิตในหลักสูตรใดหลักสูตรหนึ่งจะต้องไม่เกินช้ันปีและภาค

การศึกษาที่มีนักศึกษาอยู่ 

   8. ให้นักศึกษายื่นค าร้องของเทียบรายวิชาและโอนหน่วยกิตให้เสร็จก่อนการ

ลงทะเบียนประจ าภาคการศึกษานั้นๆ 

   การเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตจากสถาบันการศึกษาอื่น คุณสมบัติของผู้มี

สิทธิ์ขอโอนหน่วยกิตจากสถาบันการศึกษาอื่น มีดังนี้ 

   1. เป็นผู้ส าเร็จจการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรอืเทียบเท่าข้ํนไป 

   2. เป็นหรือเคยเป็นนักศึกษาของสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาหรือเทียบเท่าใน

หลักสูตรท่ํทบวงมหาวิทยาลัย หรอืกระทรวงศึกษาธิการหรอืหน่วยงานของรัฐท่ํมีอ านาจตามกฎหมายรับรอง 

   3. ไม่เป็นผ้ํถูกคัดชํ่อออก หรือถูกไล่ออก หรือให้พ้นสภาพนักศึกษาด้วยเหตุถูก

ลงโทษทางวินัยจากสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาใดมาก่อนการเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตจาก

สถาบันการศึกษาอ่ํนให้ใชเ้กณฑ์ดังนี้ 

          3.1 เป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

หรอืเทียบเท่าท่ํหน่วยงานของรัฐท่ํมีอ านาจตามกฎหมายรับรองแล้ว 

         3.2 เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาท่ํมีเนื้อหาสาระครอบคลุมไม่น้อยกวาํ สาม

ในส่ํของรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

         3.3 เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาท่ํสอบไล่ได้ไม่ต่ ากว่าระดับคะแนน C หรือ 

แต้มระดับคะแนน 2.00 หรือเทียบเท่า การเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตจากสถาบันการศึกษาอ่ํนให้ใช้

เกณฑ ์ดังนี้ 

         - เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษา หรือเทียบเท่าท่ํ

หน่วยงานของรัฐท่ํมีอ านาจตามกฎหมายรับรองแล้ว 

         - เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาท่ํมีเนือ้หาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสามในส่ํ

ของรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

         - เป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาท่ํสอบไล่ได้ไม่ต ากวา่ระดับคะแนน C หรอื แต้ม

ระดับคะแนน 2.00 หรอืเทียบเท่า 

         - จ านวนหน่วยกิตของรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาท่ํขอโอนหน่วยกิตนับรวมกัน

แล้วต้องไม่เกนิสามในส่ํของจาํ นวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตรที่รับโอนเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 

         - รายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาท่ํเทียบโอนมาจากสถาบันการศึกษาอ่ํน จะไมน่   า

มาค านวณระดับคะแนนเฉล่ํยสะสม ยกเว้นรายวิชาหรอืกลุม่รายวิชาเทียบโอนหน่วยกติ จากกรณีท่ํศึกษาข้าม

สถาบันการศึกษา 
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         - การเทียบรายวิชาหรือโอนหน่วยกิตจะกระทาํ ได้ไม่เกินช้ันปีและภาค

การศึกษาท่ํมหาวิทยาลัยได้รับอนุญาตให้มีนักศึกษาอยู่ตามหลักสูตรท่ํได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานของ

รัฐท่ํมีอ านาจตามกฎหมายรับรองแล้ว 

       2.1.6 วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง แสวงหาความรู้จากคู่มือการเทียบโอนผล

การเรียน ส าหรับนักศึกษาระดับอนุปรญิญางานมาตรฐานการศึกษา กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยราช

ภัฏยะลา ระดับประกาศนียบัตรวชิาชีพช้ันสูง (ปวส.) และระดับปรญิญาตรี 

https://eduservice.yru.ac.th/tiab/pages/docs 

        การเทียบโอนผลการเรียน หมายถึง การน าหน่วยกิตของรายวิชาในหลักสูตร ของ

มหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาอื่น ซึ่งเป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษาหรือ 

เทียบเท่าที่ทบวงมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฎหมายรับรอง และมีเนื้อหาสาระความ

ยากง่ายเทียบได้ไม่น้อยกว่าสามในสี่ของเนื้อหาในรายวิชาของหลักสูตรของมหาวิทยาลัย มาใช้เทียบโอนผล

การเรียน โดยไม่ต้องเรียนรายวิชานั้นอีก และจะไม่เป็นผู้มีสิทธิ์ได้รับปรญิญาเกียรตินิยม 

   คุณสมบัติผูเ้ทียบโอนผลการเรียน 

   1. นักศึกษาเดิมมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา แต่สอบคัดเลือกเข้าใหม่ 

   2. นักศึกษาที่สอบคัดเลือกเข้าใหม่ จากสถาบันอื่น (อนุปริญญา/ปวส./เทียบเท่า/

ปรญิญาตร ี) 

   รายละเอียดการเทียบโอนผลการเรียนการก าหนดแนวปฏิบัติการเทียบโอนผลการ

เรียนส าหรับนักศึกษาเพื่อให้มีกระบวนการและขั้นตอนการด าเนินงานเป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

   1. ให้ด าเนินการเทยีบโอนผลการเรยีนตามปฏิทินวิชาการการเทียบโอนผลการเรียน 

และยกเว้นหน่วยกิตมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

   2. เทียบโอนผลการเรียนผ่านระบบ http://eduservice.yru.ac.th/tiab 

   3. รายวิชาที่เทียบโอนได้ต้องมีจ านวนหน่วยกิตรายวิชาจากสถาบันเดิม ไม่น้อยกวา่

จ านวนหน่วยกิตรายวิชาของ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา จึงสามารถน ารายวิชานั้นมาเทียบโอนผลการเรียนได้ 

   4. ระดับคะแนนรายวิชาในใบแสดงผลการเรียนต้องไม่ต่ ากว่าเกรด C หรือ ไม่ต่ า

กวา่เกรด 2.00 หรอืเกรด P หรอืเกรด S หรอื ผ่าน (ผ) 

   5. นักศึกษาพิมพ์ค ารอ้งเทียบโอนผลการเรียนจากระบบ ยื่นค ารอ้งโดยให้อาจารย์ที่

ปรกึษาตรวจสอบความถูกต้องโครงสรา้งหลักสูตร และรายวิชาที่น ามาเทียบโอนผลการเรียน 

   6. อาจารย์ที่ปรึกษาต้องลงลายมือชื่อก ากับในใบค าร้องเทียบโอนผลการเรียนการ

เตรียมหลักฐานและข้อมูล น าส่งค ารอ้งเทียบโอนผลการเรียน 

       - ใบค ารอ้งเทียบโอนผลการเรียนที่อาจารย์ที่ปรกึษาลงความเห็น และลงลายมอื

ชื่อตรวจสอบรายวิชาที่นักศึกษาน ารายวิชามาเทียบโอนผลการเรยีน 

       - ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript/ ใบ รบ.) 

          - ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถา้มี) 

       - ค าอธิบายรายวิชาจากสถาบันเดิม 1 ชุด (เฉพาะรายวิชาที่มีการรอพิจารณา) 

https://eduservice.yru.ac.th/tiab/pages/docs
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   5. แผ่น CD ที่บันทึกข้อมูลค าอธิบายรายวิชารอพิจารณา บันทึกเป็นไฟล์เวิร์ด 1 ชุด 

(ระบุ ชื่อสกุล รหัส นศ. บนปก CD) 

   6. ส าเนาใบรายงานผลการเรียน และในค าอธิบายรายวิชาจากสถาบันเดิม ขีดเส้น

ใต้ทุกรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียน เขียนตัวเลข เช่น 1,2,3,4 ก ากับรายวิชา ให้ล าดับที่ตรงกับวิชาใน

แบบฟอร์มใบค ารอ้งเทียบโอนฯ ที่ปร้ินจากระบบ 

    7. นักศึกษาน าใบค าร้องพร้อมหลักฐานแนบตามที่แจ้ง ส่งเจ้าหน้าที่งานมาตรฐาน

การศึกษา กองบรกิารการศึกษา 

  การเตรยีมข้อมูลท าค าอธิบายรายวิชาที่รอพิจารณา 

  1. ค าอธิบายรายวิชาจากสถาบันเดิม 1 ชุด (ขอเฉพาะรายวิชาที่รอพิจารณา) 

  2. ส าเนาใบรายงานผลการเรียน ((Transcript/ ใบ รบ.) 

  3. นศ. จัดพิมพ์ค าอธิบายรายวิชา ที่มีผลรายวิชารอการพจิารณา (แสดงรูปนาฬิกา) 

   4. น าข้อมูลค าอธิบายรายวิชาที่พิมพ์ไรทใ์ส่แผ่น CD ในรูปแบบไฟล์word 1 ชุด (ระบุ 

ชื่อ-สกุล รหัส นศ.บนปก CD) น าส่งเจ้าหน้าที่ 

   5. ขีดเส้นใต้ทุกรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียน ในใบรายงานผลการเรียน และ

ในค าอธิบายรายวิชาจากสถาบันเดิมเขียนตัวเลข เช่น 1,2,3,4 ก ากับรายวิชา ให้ล าดับที่ตรงกับวิชาในใบค า

รอ้งเทียบโอนผลการเรียน ที่ปร้ินจากระบบ 

   การจัดท าค าอธิบายรายวิชาที่รอพิจารณาการจัดท าค าอธิบายรายวิชาที่รอ

พิจารณาผลการเทียบโอนส่งอาจารย์ประจ าหลักสูตรให้เป็นผู้พิจารณาเนื้อหาของค าอธิบาย โดยเนื้อหา

รายวิชาที่นักศึกษาเรียนมาจะต้องได้สามในสี่ของหลักสูตรมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา จึงจะพิจารณาอนุมัติ 

หากเนื้อหาไม่ครบสามในสี่ จะไม่อนุมัติให้เทียบโอนผลการเรียน (ตามระเบียบสภามหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา

ว่าการเทียบโอนผลการเรียนและการเทียบความรู้ประสบการณ์ พ.ศ. 2561) โดยที่นักศึกษาจะต้องจัดพิมพ์ค 

าอธิบายรายวิชาลงในแบบฟอร์ม ที่แขวนไว้ให้ในระบบเทียบโอนผลการเรียน 

 

2.2 เอกสารหลักฐานอ้างองิ : 

 ใบงานที่ 2 ถอดบทเรียนการพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กอง

การศึกษา วิทยาเขตนครปฐม  

 

3. การปรับปรุง ดัดแปลง ความรู้บางส่วนให้เหมาะสมต่อการด าเนนิงานของหน่วยงาน 

3.1 รายละเอยีดผลการด าเนนิงาน : 

 กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ได้ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ครั้งที่ 2 โดยการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ซึ่งกัน

ระหว่างสมาชิกกลุ่ม เรื่องการพัฒนาคุณภาพการให้บริการ กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม วันที่ 19 

มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 15.00 - 16.30 น. และน าความรู้ที่ได้จากการสกัดความรูร้ายบุคคลมาแลกเปลี่ยน
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ประสบการณ์ร่วมกัน ปรับปรุงดัดแปลงความรู้ให้เหมาะสมกับการน าไปปฏิบัติ สกัดองค์ความรู้สู่เทคนิคการ

ปรับปรุงพัฒนา ดังนี้ 
 

ความรู้ท่ีได้จากการแสวหาความรู้ ความรู้ท่ีปรับปรุงให้เหมาะสมต่อการน าไปปฏิบัต ิ

ความรูท้ี่ได้จากการแสวงหาความรู ้สมาชิกกลุ่มได้

รว่มกันสรุปและจดัล าดับความส าคัญของพัฒนา

กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กอง

การศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ได ้3 หัวข้อ ดงันี ้

1. การจดัท าแผนการด าเนนิงานของกองการศึกษา 

ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม  

2. Flowchart แสดงขัน้ตอนการด าเนินงานของกอง

การศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

3. ค าอธิบายขั้นตอนการด าเนินงานดา้นวิชาการของ

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

ประกอบด้วย 

   - กจิกรรม 

   - ระยะเวลาด าเนินการ 

   - ผู้รับผิดชอบ 

การปรับปรุงดัดแปลงความรูใ้ห้เหมาะสมกับการน าไป

ปฏิบัติ เพื่อพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผล

การเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ดังนี ้

1. จดัท าแผนการด าเนนิงานของกองการศึกษา 

ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ.2566 

2. จัดท า Flowchart ขั้นตอนการด าเนนิงานของกอง

การศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

3. จดัท าเลม่คูม่ือแนวปฏิบัติในการเทียบโอนผลการ

เรียนของกองการศึกษา ส านกังานวิทยาเขตนครปฐม 

4. วิทยาลัย ในสงักัดวิทยาเขตนครปปฐม สามารถน า

เล่มคูม่ือแนวปฏิบัติในการด าเนินงานดา้นการเทยีบ

โอนผลการเรียนของกองการศึกษา ส านักงานวิทยา

เขตนครปฐม ไปใช้ปฏิบัตงิานได้จรงิ 
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แผนการส่งค าร้องเทียบโอนผลการเรียนระดับปรญิญาตรี 

 กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 

ล าดับ กิจกรรม 
ระยะเวลาด าเนนิการ 

ตุลาคม 2566 – กันยายน 2567 
1. วิทยาลัย/ ศูนย์การศึกษา ส่งบันทึกขอ้ความ  

ขอส่งผลการเทียบโอนผลการเรียน พร้อมแนบค าร้องขอเทียบโอน
ผลการเรียนฉบับจริง เอกสารใบแสดงผลการเรียน พรอ้มรับรอง
ส าเนาถกูตอ้ง 
และมตทิี่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวชิาการของวิทยาลัย/
ศูนย์การศกึษา ในการเทียบโอนผลการเรียน มายังฝ่ายทะเบียน
และประมวลผล กองการศึกษา ส านกังานวทิยาเขตนครปฐม 

1 วัน 

2. ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล กองการศึกษา ส านักงานวทิยาเขต
นครปฐม ตรวจสอบค าร้อง  
รหัสวิชา ชือ่วิชาให้ถกูตอ้งตรงตามโครงสร้างหลักสูตร หากถกูตอ้ง
เสนอรองอธกิารบด ี
วิทยาเขตนครปฐมอนุมตัิ กรณีเอกสารไม่ถกูต้อง แจ้งกลับไปที่
วิทยาลัย/ ศูนย์การศึกษา 

1 - 3 วัน 

3. ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล กองการศึกษา ส านักงานวทิยาเขต
นครปฐม อนุมัติค าร้องเทียบโอนผลการเรียน ในระบบ 
www.sss.ssru.ac.th 

3 วัน 
หลังจากได้รับการอนมุัติ 

4. 
 

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล กองการศึกษา ส านักงานวทิยาเขต
นครปฐม แจ้งผลการเทียบโอนผลการเรียนกลับไปยังวิทยาลัย/
ศูนย์การศกึษา เพือ่แจ้งนกัศึกษาช าระค่าธรรมเนียม 

1 วัน 

 
 

                                     แผนการด าเนนิงาน 

                   กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

                                              

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏบิัติการเทยีบโอนผลกาเรียนระดับปรญิญาตรี 
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ขั้นตอนการเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

 
 เริ่มต้น 

วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา ส่งบันทึกข้อความ 

รองอธิการบดีวิทยาเขตนครปฐม 
อนุมัติ 

แจ้งผลการเทียบโอนผลการเรียนกลับไปยัง
วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา เพ่ือแจ้งนักศึกษา

ช าระค่าธรรมเนียม 

ผู้รับผิดชอบ 

  ตรวจสอบ 

สิ้นสุด 

วิทยาลยั/ศูนย์การศึกษา 

กองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม 

กองการศึกษา  

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

อนุมัติผลการเทียบโอนผลการเรียน       
ในระบบ www.sss.ssru.ac.th 

หมายเหตุ  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
๑. ค าร้องขอเทียบโอนผลการเรียนฉบับจริง 
๒. เอกสารใบแสดงผลการเรียน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
๓. ค าอธิบายรายวิชาที่ขอเทียบโอน 
๔. มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการของวิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา 

กองการศึกษา  
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3.1 เอกสารหลักฐานอ้างอิง : 

      รายงานประชุมการพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม ในวันที่ 19 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 15.00 - 16.30 น.  

 

4. การน าความรู้ท่ีได้จากการจัดการความรู้มาปรับใช้ในการปฏิบัติงานจรงิ 

4.1 รายละเอียดผลการด าเนนิงาน : 

เมื่อได้องค์ความรู้แล้ว กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ได้สร้างความรู้ความเข้าใจแก่สมาชิกในแต่ละหน่วยงาน 

ให้ทราบถึงการเข้าใช้งานระบบผ่านการประชุม และการจัดท าเล่มคู่มือแนวปฏิบัติในการพัฒนากระบวนการ

ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

กระบวนการเดิม กระบวนการใหม ่

กระบวนการ การให้บริการ กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม  

กระบวนการเดิม  

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

ด าเนินการด้านการเทยีบโอนผลการเรยีน โดยอ้างองิ

แนวทางการด าเนินงานตามขอ้บังคับของมหาวิทยาลัย

ราชภัฏสวนสุนันทา วา่ด้วยการศึกษาระดับปรญิญา

ตร ีพ.ศ. 2561 หมวด 7 การเทียบโอนผลการเรียน

ระดับปรญิญาตรเีข้าสู่ในระบบ  

ซึ่งกระบวนการด าเนนิดงักล่าวกองการศึกษา 

ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ยังไม่ได้ปรับ

กระบวนการด าเนนิงานใหส้อดคล้องกับการ

ด าเนินงานภายใต้วทิยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม 

 

การพัฒนาคุณภาพการให้บริการ กองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปงีบประมาณ 2566 

กระบวนการใหม ่

1. จัดท าแผนการด าเนนิงานดา้นการเทยีบโอนผล

การเรียน 

2. จัดท าขั้นตอนการด าเนินงานด้านการเทียบโอน

ผลการเรียน เพื่อให้สอดคล้องกับการด าเนินงาน

ภายใต้วทิยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม 

3. จัดท าค าอธิบายวิธี/ขั้นตอนการด าเนินงานด้าน

วิชาการ เพื่อแจกแจงรายละเอียดการด าเนินงานที่

เข้าใจง่ายไม่ซับซอ้น 

4 .  จั ดท า ตั วอย่ า งบั นทึ กข้ อความ  ค า ร้ อ ง 

เอกสารแนบท้ายค ารอ้ง การเทยีบโอนผลการเรียน

ระดับปรญิญาตร ีเข้าสู่การศึกษาในระบบ   

6. จัดท าคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเทียบ

โอนผลการเรียน เพื่อพัฒนากระบวนการให้บริการ

เทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม 

  

4.2 เอกสารหลักฐานอ้างอิง : 
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  1. แผนการด าเนินงานด้านวิชาการของกองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม  

  2. ตัวอย่างขั้นตอนการด าเนินงานด้านการเทยีบโอนผลการเรียน   

5. การน าประสบการณ์จากการท างาน และการประยุกตใ์ช้ความรู้มาแลกเปลี่ยนเรยีนรู้ และ

สกัดออกมาเป็นขุมความรู้ 

5.1 รายละเอียดผลการด าเนนิงาน : 

กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ได้ประชุมกลุ่มย่อย ในวันที่ 16 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 เพื่อ

แลกเปลี่ยนประสบการณ์จากการน ากระบวนการ/วิธีปฏิบัติงานที่ปรับปรุง ไปปฏิบัติ โดยสมาชิก KM ได้

รว่มกันแลกเปลี่ยนความรู ้ดังนี้ 

 สมาชิกกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยา

เขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ได้จัดประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่องการกลุ่มพัฒนา

กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม จึงพบว่ากระบวนการ

ให้บริการการเทยีบโอนผลการเรียนแก่วทิยาลัยในสังกัดวิทยาเขตนครปฐม รูปแบบเดิม ท าให้พบปัญหาในการ

ให้บริการงานด้านการเทียบโอนผลการเรียนกับนักศึกษา และกับบุคลากรที่ต้องการติดต่อประสานงาน

เก่ียวกับงานด้านวิชาการทัง้สิน้ ไม่วา่จะเป็น รูปแบบการจัดส่งเอกสาร ขั้นตอนการจัดท าเอกสารส าคัญที่ใช้ใน

เทียบโอนผลการเรียน และการปฏิบัติงานให้ถูกต้องตรงตามขั้นตอนเพื่อลดปัญหาการท างานล่าช้า  จาก

เหตุผลที่กล่าวมานีท้ าให้เห็นถงึปัญหาที่ท าให้เกดิผลกระทบในวงกวา้งตามมา 

 

 จากกรณีดังกล่าว จึงท าให้สมาชิกกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กอง

การศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ได้ร่วมกันวิเคราะห์ สังเคราะห์ประเด็นปัญหา

ต่างๆ ที่ได้จากการประชุมมาพัฒนาปรับปรุงกระบวนการที่ท าให้เกิดประเด็นปัญหาต่างๆ ในการปฏิบัติงานมา

จัดท าเล่มคูม่ือแนวปฏิบัติในการกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยา

เขตนครปฐม ท าให้การปฏิบัติงานด้านวิชาการของวิทยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม ท างานได้มีความรวดเร็ว

และเกิดข้อผิดพลาดน้อยลง 

 

5.2 เอกสารหลักฐานอา้งองิ : 

 รายงานการประชุมแลกเปลีย่นเรียนรู ้เมือ่วันที ่16 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 

 

6. การรวบรวมความรูแ้ละจัดเก็บอย่างเป็นระบบโดยเผยแพร่ออกมาเป็นลายลักษณอ์ักษร 

6.1 รายละเอียดผลการด าเนนิงาน : 

กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ได้น าข้อเสนอแนะจากผู้อ านวยการกองการศึกษา มาปรับกระบวนการ/ 

วิธีการปฏิบัติงาน เรื่องการจัดท าเล่มคูม่ือแนวปฏิบัติในการกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการ

เรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม โดยมีกระบวนการ/วิธีการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
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กระบวนการ/แนวทาง/วิธีการเดิม กระบวนการ/แนวทาง/วิธีการใหม ่
สิ่งที่ได้ปรับปรุงตาม

ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ 

การให้บริการงานด้านวิชาการ ของ

กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม  

กระบวนการเดิม  

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขต

นครปฐม ด าเนินการด้านการเทียบโอน

ผลการเรียน โดยอ้างองิแนวทางการ

ด าเนินงานตามข้อบังคับของ

มหาวิทยาลยัราชภัฏสวนสุนันทา ว่า

ด้วยการศึกษาระดับปรญิญาตร ีพ.ศ. 

2561 หมวด 7 การเทยีบโอนผลการ

เรียนระดับปรญิญาตรเีข้าสูใ่นระบบ  

ซึ่งกระบวนการด าเนนิดงักล่าวกอง

การศึกษา ส านักงานวิทยาเขต

นครปฐม ยงัไมไ่ด้ปรับกระบวนการ

ด าเนินงานใหส้อดคล้องกับการ

ด าเนินงานภายใต้วทิยาลัยสังกัดวิทยา

เขตนครปฐม 

 

ปรับปรุงกระบวนการ การใหบ้รกิาร

งานด้านวิชาการ ของกองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม  

กระบวนการใหม ่

1. จัดท าแผนการด าเนนิงานดา้นการ

เทียบโอนผลการเรียน 

2. จัดท าขั้นตอนการด าเนินงานด้าน

การเทียบโอนผลการเรียน เพื่อให้

สอดคล้องกับการด าเนินงานภายใต้

วิทยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม 

3. จัดท าค าอธิบายวิธี/ขั้นตอนการ

ด าเนินงานด้านวิชาการ เพื่อแจกแจง

รายละเอียดการด าเนินงานที่เข้าใจง่าย

ไม่ซับซอ้น 

4. จัดท าตัวอย่างบันทึกข้อความ ค า

ร้อง เอกสารแนบท้ายค าร้อง การ

เทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญา

ตร ีเข้าสู่การศึกษาในระบบ   

6. จดัท าคูม่ือแนวปฏิบัติการพัฒนา

กระบวนการเทยีบโอนผลการเรียน 

กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

2567 

น าข้อเสนอแนะจากผู้อ านวยการ

กองการศึกษา 

1. การประชาสัมพันธ์ให้กับ

วิทยาลยัในสังกดัวิทยาเขต

นครปฐม รับทราบถงึขั้นตอนการ

ด าเนินงานด้านการเทยีบโอนผล

การเรียน 

2. จดัท าตัวอยา่ง ค าร้อง 

เอกสารแนบท้ายค ารอ้ง การ

เทียบโอนผลการเรียนระดับ

ปรญิญาตร ีเข้าสู่การศึกษาใน

ระบบ และประชาสัมพนัธใ์ห้กับ

วิทยาลยัสงักัดวิทยาเขตนครปฐม 

ผ่านช่องทางอออนไลน์ต่างๆ เช่น 

Google Drive / Application  Line  

/Page Facebook  

  

 

6.2 เอกสารหลักฐานอ้างอิง : 

คูม่ือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทยีบโอนผลการเรียน  

กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 2567 
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ส่วนที่ 3 ผลผลิตและผลลพัธ์  

 

1. องค์ความรู้ท่ีได้และการถ่ายทอดองค์ความรู ้

1.1 องค์ความรู้ท่ีได้  

  สมาชิกกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ด าเนินการกลั่นกรองข้อมูลที่ได้แลกเปลี่ยนเรยีนรู้สกัดออกมาเป็น

องค์ความรู้ จัดท าขั้นตอนการด าเนินงานด้านงานด้านการเทียบโอนผลการเรียนให้มีความสอดคล้องกับการ

ด าเนินงานภายใต้วิทยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม และน าความรู้ที่ได้จากการประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้มา

วิเคราะห์ถึงประเด็นปัญหาของคุณภาพการให้บริการงานด้านการเทียบโอนผลการเรียนของกองการศึกษา 

ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ที่ถ่ายทอดลงสู่วทิยาลัยในสังกัดวิทยาเขตนครปฐม อีกทัง้ยังรว่มกันปรับปรุงและ

พัฒนาเอกสารส าคัญที่ใช้ในงานด้านการเทียบโอนผลการเรียน การจัดท าตัวอย่างบันทึกข้อความ ค าร้อง 

เอกสารแนบท้ายค าร้อง การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรีเข้าสู่การศึกษาในระบบ และกลั่นกรอง

สกัดองค์ความรู้ด้านการเทียบโอนผลการเรียนน ามาจัดท าคู่มือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทียบโอน

ผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 2567 
 

1.2 ผ่านการกลั่นกรองจาก  

 ความรู้ที่ได้จากการด าเนินการจัดการความรู้นั้น เริ่มจากการประชุมชี้แจงแนวทางในการ

ด าเนินงานโดยกองนโยบายและแผน ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม จากนั้นมีการประชุมเพื่อแบ่งกลุ่มตามชุมชน

นักปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการรวมกันของสมาชิกที่ปฏิบัติงานด้านวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยา

เขตนครปฐม ให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ได้ด าเนินการตามแผนการจัดการความรู้ และได้น า

ความรูท้ี่ได้ให้ผู้อ านวยการกองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม กลั่นกรองตามที่กองนโยบายและแผน

ก าหนด เพื่อฟังข้อเสนอแนะเพิ่มเติม ในการกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กอง

การศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในการกลั่นกรองความรู้ โดยได้รับ

ข้อเสนอแนะ ดังนี้ 

   1. จัดท าแผนการด าเนนิงานดา้นการเทยีบโอนผลการเรียน 

   2. จัดท าขัน้ตอนการด าเนินงานด้านการเทยีบโอนผลการเรยีน  

   3. จัดท าค าอธิบายวิธี/ขัน้ตอนการด าเนนิงานดา้นการเทยีบโอนผลการเรียน 

   4. จัดท าตัวอย่างบนัทึกข้อความต่างๆ ที่ใชใ้นการเทยีบโอนผลการเรยีน 

   5. จัดท าคู่มือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทยีบโอนผลการเรียน 
 

1.3 บันทกึอยู่ที่  

 สมาชิกกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ได้จัดเก็บขอ้มูลองคค์วามรูเ้รื่องคุณภาพการให้บริการงานดา้นการ

เทียบโอนผลการเรียนของกองการศึกษา ไว้ที่เว็บไซต์มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม    

ผ่านลิง้ค ์https://npt.ssru.ac.th/home 

https://npt.ssru.ac.th/home
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1.4 การถ่ายทอดองค์ความรู้  

  การถ่ายทอดองค์ความรู้ กลุ่มการพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน     

กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพื่อให้การด าเนินงานด้านการเทียบโอน

ผลการเรยีนเป็นไปด้วยความเรียบรอ้ยครบถว้นสมบูรณ ์โดยมแีนวทางการด าเนินงาน ดังนี้ 

  1. จัดท าแผนการด าเนนิงานดา้นการเทยีบโอนผลการเรียน 

  2. จัดท าขัน้ตอนการด าเนินงานด้านการเทยีบโอนผลการเรยีน เพือ่ใหส้อดคล้องกับการ

ด าเนินงานภายใต้วทิยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม 

  3. จัดท าค าอธิบายวิธี/ขัน้ตอนการด าเนนิงานดา้นวิชาการ เพื่อแจกแจงรายละเอียดการ

ด าเนินงานที่เข้าใจง่ายไม่ซับซอ้น 

  4. จัดท าบันทึกข้อความ ค ารอ้ง เอกสารแนบท้ายค ารอ้ง การเทียบโอนผลการเรียนระดบั

ปรญิญาตร ีเข้าสู่การศึกษาในระบบ   

  6. จัดท าคู่มือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทยีบโอนผลการเรยีน กองการศึกษา วทิยา

เขตนครปฐม 2567 

 

 



25 

 

 

ตัวอย่าง บันทึกข้อความของหน่วยงาน ในการเทียบโอนผลการเรียนข้ามคณะ 
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ตัวอย่าง การกรอกเอกสาร การเทยีบโอนผลการเรียนข้ามคณะ  

ระดับปริญญาตร ี
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ตัวอย่าง การกรอกเอกสาร ค าร้องขอเทียบโอนรายวิชา 
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ตัวอย่าง ใบรายงานผลการศึกษา ท่ีใช้ประกอบค าร้องขอเทยีบโอนรายวิชา 
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เอกสารหลักฐานอ้างอิง 

 คูม่ือขั้นตอนการปฏิบัตงิานด้านการเทยีบโอนผลการเรียน เพื่อพัฒนากระบวนการให้บรกิารเทยีบโอน

ผลการเรียน กองการศึกษา วทิยาเขตนครปฐม 
 

2. การน าองค์ความรู้ไปใช้ประโยชนแ์ละปฏิบตัิได้จรงิอยา่งต่อเนื่องและยั่งยนื 

2.1 ประโยชน์ขององค์ความรู้ 

 สมาชิกกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 น าความรู้ที่ได้จากการประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้มาวิเคราะห์ถึง

ประเด็นปัญหาของคุณภาพการให้บริการงานด้านการเทียบโอนผลการเรียนของกองการศึกษา ส านักงาน

วิทยาเขตนครปฐม ที่ถ่ายทอดลงสู่วิทยาลัยในสังกัดวิทยาเขตนครปฐม สมาชิกกลุ่มได้ด าเนินการกลั่นกรอง

ข้อมูลที่ได้แลกเปลี่ยนเรียนรู้สกัดออกมาเป็นองค์ความรู้ จัดท าขั้นตอนการด าเนินงานด้านงานด้านการเทียบ

โอนผลการเรยีนให้มีความสอดคล้องกับการด าเนินงานภายใต้วิทยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม การปรับปรุง

และพัฒนาเอกสารส าคัญที่ใช้ในงานด้านการเทียบโอนผลการเรียน การจัดท าตัวอย่างบันทึกข้อความ ค ารอ้ง 

เอกสารแนบท้ายค าร้อง การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรีเข้าสู่การศึกษาในระบบ และคู่มือแนว

ปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทยีบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 2567 
 

2.2 การน าองค์ความรู้ไปใช้ประโยชน์และปฏิบัติได้จรงิ  

 การพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ให้เป็นไปด้วยความถูกต้องและตรงตามเกณฑ์มาตรฐานการปฏิบัติงานด้าน

การเทียบโอนผลกาเรียน เพื่อให้หน่วยงานภายในส านักงานวิทยาเขตนครปฐม น าองค์ความรู้ไปใช้ประโยชน์

และปฏิบัติได้จริงด้านการเทียบโอนผลการเรียน ลดความล่าช้าของการปฏิบัติงาน โดยมีการปรับปรุงวิธีการ

ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 1. ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการเทยีบโอนผลการเรียน  

 2. ค าอธิบายวิธี/ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการเทยีบโอนผลการเรียน 

 3. บันทึกข้อความ ค ารอ้ง เอกสารแนบท้ายค ารอ้งการเทยีบโอนผลการ 

 4. คูม่ือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทยีบโอนผลการเรียน 
 

2.3 เปรยีบเทยีบผลลัพธ์ก่อนและหลังการน าองค์ความรู้ไปใช้  

ผลลัพธก์่อนกระบวนการ/แนวทาง/วิธีการเดิม ผลลัพธห์ลังกระบวนการ/แนวทาง/วิธีการใหม ่

การให้บริการงานด้านวิชาการ ของกองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม  

กระบวนการเดิม  

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

ด าเนินการด้านการเทยีบโอนผลการเรยีน โดย

ปรับปรุงกระบวนการ การใหบ้รกิารงานดา้น

วิชาการ ของกองการศึกษา วทิยาเขตนครปฐม  

กระบวนการใหม ่

1. จัดท าแผนการด าเนนิงานดา้นการเทยีบโอนผล

การเรียน 
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ผลลัพธก์่อนกระบวนการ/แนวทาง/วิธีการเดิม ผลลัพธห์ลังกระบวนการ/แนวทาง/วิธีการใหม ่

อ้างองิแนวทางการด าเนินงานตามขอ้บังคับของ

มหาวิทยาลยัราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยการศึกษา

ระดับปรญิญาตร ีพ.ศ. 2561 หมวด 7 การเทยีบโอน

ผลการเรียนระดับปรญิญาตรเีข้าสู่ในระบบ  

ซึ่งกระบวนการด าเนนิดงักล่าวกองการศึกษา 

ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ยังไม่ได้ปรับ

กระบวนการด าเนนิงานใหส้อดคล้องกับการ

ด าเนินงานภายใต้วทิยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม 

ท าให้เกดิความล่าชา้ และเกิดความไม่ถูกต้องของ

เอกสารหลักฐานทีใ่ช้ในการเทียบโอนผลการเรียน 

 

 

 

2. จัดท าขั้นตอนการด าเนินงานด้านการเทียบโอน

ผลการเรียน เพื่อให้สอดคล้องกับการด าเนินงาน

ภายใต้วทิยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม 

3. จัดท าค าอธิบายวิธี/ขั้นตอนการด าเนินงานด้าน

วิชาการ เพื่อแจกแจงรายละเอียดการด าเนินงานที่

เข้าใจง่ายไม่ซับซอ้น 

4 .  จั ด ท า ตั ว อ ย่ า ง บั น ทึ ก ข้ อ ค ว าม  ค า ร้ อ ง 

เอกสารแนบท้ายค าร้อง การเทียบโอนผลการเรียน

ระดับปรญิญาตร ีเข้าสู่การศึกษาในระบบ   

6. จดัท าคูม่ือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการ

เทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม 2567 

7. จัดปรับปรุงกระบวนการท างาน ท าให้การ

ด าเนินงานด้านการเทยีบโอนผลกาเรียน ของ

เจา้หน้าที่วทิยาลัยในสงักัดวิทยาเขตนครปฐม มี

ความถูกต้อง รวดเร็ว มากขึน้ 

 

2.4 การน าองคค์วามรู้ไปใช้ประโยชน์อย่างต่อเนื่องและยั่งยืน  

 กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ได้น าองคค์วามรู้ด้านการเทยีบโอนผลการเรียน ไปใช้ประโยชน์อย่างต่อเนื่อง

และยั่งยืน โดยสมาชิกกลุ่มได้น าคู่มือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม 2567 ไปทดลองใช้ในหน่วยงาน พร้อมทั้งยังมีการค้นคว้าเพิ่มเติมเกี่ยวกับเอกสาร 

หลักฐาน ข้อมูลการเทียบผลการเรียนมาปรับใช้ เพื่อเป็นแนวทางในการพัฒนากระบวนการท างานด้าน

วิชาการ ให้มีเกิดการประยุกต์ใชก้ับบริบทของงานดา้นวชิาการในวิทยาลยัไดอ้ยา่งเหมาะสม ทั้งนีเ้พื่อประโยชน์

โดยสูงสุดต่อนักศึกษา และการปฏิบัติงานของเจา้หน้าที่ฝา่ยวิชาการได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึน้ 
 

เอกสารหลักฐานอ้างอิง 

 คูม่ือขั้นตอนการปฏิบัตงิานด้านการเทยีบโอนผลการเรียน เพื่อพัฒนากระบวนการให้บรกิาร

เทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

 

3. นวัตกรรมที่เกิดขึ้นจากการจัดการความรู้  

 กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 น าองค์ที่ได้รับมาวิเคราะห์และพัฒนาแนวปฏิบัติในการจัดท าคู่มือขั้นตอน
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การปฏิบัติงานด้านการเทียบโอนผลการเรียน เพื่อพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กอง

การศึกษา วิทยาเขตนครปฐม  ซึ่งเป็นนวัตกรรมใหม่ที่ได้พัฒนาขึ้น สมาชิกกลุ่มได้มีแนวคดิต่อยอดองคค์วามรู้

ที่ได้โดยการจัดท าเล่มคู่มือการพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านวิชาการ สังกัดวิทยาเขตนครปฐม น าไปปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว 

และเกิดข้อผิดพลาดน้อยลง 
 

ประเภทของนวตักรรม 

 1) Process innovation นวัตกรรมกระบวนการ  

 2) Product innovation นวตักรรมผลิตภัณฑ์  

 3) Service innovation นวตักรรมระบบบริการ 

 

4. สรุปการด าเนนิการจัดการความรู ้

4.1 ปัจจัยแห่งความส าเร็จ 

 1. ความตั้งใจของสมาชิกกลุ่มในการเสาะแสวงหาความรู้ รวมทั้งการเปิดโอกาสให้บุคลากร

ของหน่วยงานรว่มแสดงความคดิเห็นและมีส่วนรว่มในการด าเนินงานตามแผนการจัดการความรู ้ 

 2. การแบ่งปันองค์ความรู้ของสมาชิกในกลุ่ม การสร้างองค์ความรู้ใหม่ และน าความรู้ที่อยู่

มาเป็นฐานในการต่อยอดความรูข้องสมาชิกใหม่ต่อไป 

 3. การมอบหมายงานที่ชัดเจน ท าให้สมาชิกกลุ่มเข้าใจวัตถุประสงค์ เป้าหมาย และยอมรับ

ภารกิจหลักที่ต้องด าเนินการ 

 4. การวเิคราะห์ข้อมูลของปัญหาที่เกดิขึน้ น ามาสู่การสกัดออกมาเป็นองคค์วามรูใ้หม่ ท าให้

เกิดการน าความรูไ้ปใช้ประโยชน์ในการพัฒนางานได้จริง 
 

4.2 ปัญหาและอุปสรรค 

 สมาชิกกลุ่มมีเวลาในการเขา้รว่มประชุมและการด าเนินกิจกรรมไม่ตรงกัน ท าให้เกิดความล่าชา้ใน

การจัดประชุมเพื่อแลกเปลีย่นเรียนรู ้การวเิคราะห ์และสังเคราะห์ถึงประเด็นปัญหาที่เกดิขึน้ขององคค์วามรู ้



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก : เอกสารหลักฐานอ้างอิง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) รายงานการประชุมกลุ่มความรู้ : 

กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทยีบโอนผลการเรยีน  

กองการศกึษา วิทยาเขตนครปฐม  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ครั้งท่ี 1/2567 (29 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566) 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานการประชุม 
กลุ่มความรู้ : กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน  

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
วันที่ 30 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 เวลา 15.00 – 16.30 น. 

ณ ห้องประชุมส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ผ่านระบบออนไลน์ 
 

ผู้มาประชุม 

 1. นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ  ผู้อ านวยการ กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 2. นายอ านาจ บุญถนอม   กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 3. นางสาวนริสา รวดเร็ว   กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 4. นางทิฆัมพร อิสริยอนันต์  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 5. นายอดิศักดิ์ ชูชาติ   กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 6. นางสาวภิญญาพัชญ์ คงสอน  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 7. ว่าที่ ร.ต.อรรถพล เทิดขวัญชัย  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 8. นางสาวกังสดาร แตงน้อย  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 9. นางสาวพัชรินทร์ เจริญพร  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
 10. นายรัชตะสรณ์ จันทรวรศิษฐ์  วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
 11. นายมานิตย์ ศรีวัง   วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
 12. นางสาวโยษิตา สมเจริญ  วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
 13. นางสาวเกศิณี  นิธิสิริประไพ  วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
 14. นางสาวธิดารัตน์  โชคนาคะวโร วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
 15. นางสาวปิยะกาญจน์  อภิชัยกุล วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
 16. นายลิขิต เกิดมงคล   วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
 17. นางสาวบุรัสกร แจ่มเมธีกุล  วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
 18. นางสาวรุจิรา เนียมหอม  วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
 19. นางสาวณัฐกฤตา ทองขัด  วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
 20. นางสาวกัณฐมณี อ่างทอง  วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง (ระนอง) 
 21. นายพงศักดิ์  รุ่งสง   วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง (ระนอง) 
 22. นางสาวนุชรี ทองค า   วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
 23. นางสาวณัฐธิดา แซ่ด่าน  วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
 24. นางสาววันทนีย์  เมฆวิไล  วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
 25. นายปกรณ์ยศ วิทยานันตนารมณ์ วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
 26. นางสาวศรีไพร ศรีพนมวรรณ  วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
 27. นางสาวชลธิชา  จันทร์แสง  วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
 



เริ่มประชุมเวลา    :   15.00 น. 

ประธานที่ประชุม   :   นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ ผู้อ านวยการกองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ระเบียบวาระท่ี 1   :   เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 

   - ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 2   :   เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

   - ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 3   :   เรื่องสืบเนื่อง 

   - ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 4   :   เรื่องเสนอเพื่อทราบ 

         4.1 กรอบภาระงานของกองการศึกษา 

   นายอ านาจ บุญถนอม ได้ท าการสรุปให้สมาชิกกลุ่มความรู้ : กลุ่มพัฒนากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม พ.ศ. 2567  รับทราบถึงแนวปฏิบัติการเทียบโอน
ผลการเรียนระดับปริญญาตรี โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

   1. รูปแบบการเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี มี 3 แบบ ดังนี้ 

    1.1 การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรีเข้าสู่การศึกษาในระบบ (กรณียัง
ไม่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี) โดยอ้างอิงแนวทางการด าเนินงานตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนัน
ทา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2561 หมวด 7 การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรีเข้าสู่
การศึกษาในระบบ ประกาศ ณ วันที่ 31 ตุลาคม 2550 

    1.2 การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรีเข้าสู่การศึกษาในระบบ (กรณี
ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี หรือ การศึกษาปริญญาตรีที่สอง) โดยอ้างอิงแนวทางการด าเนินงานตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัย    ราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2561 หมวด 1 การรับเข้าศึกษา ข้อ 11 
การศึกษาปริญญาตรีที่สอง ให้นักศึกษาได้รับการยกเว้นการเรียนการสอนวิชาหรือชุดวิชาหมวดศึกษาทั่วไปของ
หลักสูตรปริญญาตรีที่ขอศึกษาเป็นปริญญาที่สอง ประกาศ ณ วันที่ 31 ตุลาคม 2550 

    1.3 วิธีการประเมินผลและเกณฑ์การตัดสินของการประเมินเพ่ือการเทียบโอน
ความรู้จากการศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัยเข้าสู่การศึกษาในระบบ ระดับปริญญาตรี (CS CE CT 
CP) โดยอ้างอิงแนวทางการด าเนินงานตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง วิธีการประเมินผลและ
เกณฑ์การตัดสินของการประเมินเพ่ือเทียบโอนความรู้จากการศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัยเข้าสู่
การศึกษาในระบบ ระดับปริญญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2564  

   2. แนวปฏิบัติในการเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี โดยอ้างอิงแนวทางการ
ด าเนินงานตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง แนวปฏิบัติในการเทียบโอนผลการ เรียนระดับ
ปริญญาตรี ประกาศ ณ วันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2564 ดังนี้ 



    2.1 การเทียบโอนผลการเรียนระหว่างการศึกษาในระบบให้ด าเนินการภายในปี
การศึกษาแรกท่ี เข้าศึกษา 

    2.2 การเทียบโอนผลการเรียนจบการศึกษานอกระบบ และ/หรือการศึกษาตาม
อัธยาศัยฯ ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนยื่นขอส าเร็จการศึกษาหนึ่งภาคเรียน 

    2.3 ในกรณีที่คณะหรือสาขาวิชาที่ก าหนดให้นักศึกษาเสนอแฟ้มสะสมงานเพ่ือ
เทียบประสบการณ์ และการลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนสุดท้ายที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา ให้คณะหรือสาขาวิชา
ด าเนินการส่งผลการประเมินตามก าหนดระยะเวลาส่งผลการเรียนตามประกาศกิจกรรมวิชาการก าหนด 

    2.4 ค่าธรรมเนียมการเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษาในระบบ นอกระบบ
และ/หรือ ตามอัธยาศัย ช าระค่าธรรมเนียมหน่วยกิตละ 300 บาท หรือตามประกาศการช าระค่าธรรมเนียมของ
หน่วยงานนั้นๆ 

    2.5 นักศึกษาที่ด าเนินการล่าช้ากว่าก าหนด (ตามข้อ 2.1 ภายในปีการศึกษาแรก
ที่เข้าศึกษา) ต้องช าระค่าธรรมเนียมการปรับรวมทุกรายวิชา 300 บาท หรือตามประกาศการช าระค่าธรรมเนียมของ
หน่วยงานนั้นๆ 

  มติที่ประชุม : รับทราบ 

                     4.2 ก าหนดองค์ความรู้ (กลุ่มความรู้ : กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการ

เรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม พ.ศ. 2567) 

       นายอ านาจ บุญถนอม แจ้งให้สมาชิกในกลุ่มสรุปช่วยกันสรุปประเด็นส าคัญขององค์ความรู้
ด้านให้บริการเทียบโอนผลการเรียน ซึ่งสมาชิกกลุ่มหารือร่วมกันจนได้ประเด็นส าคัญดังนี้ 

   การยื่นเรื่องขอเทียบโอนผลการเรียน 
    - ก าหนดการยื่นค าร้องขอเทียบรายวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตระหว่างการศึกษา
ในระบบส าหรับนักศึกษาท่ีเคยเป็นนักศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
    - ก าหนดการยื่นค าร้องขอเทียบรายวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตระหว่างการศึกษา
ในระบบส าหรับนักศึกษาต่างสถาบัน 
    - ก าหนดการยื่นค าร้องขอเทียบโอนความรู้และการให้หน่วยกิตจากการศึกษา
นอกระบบ/หรือการศึกษาตามอัธยาศัย 
 

การบันทึกผลการประเมิน กรณีท่ีผู้ขอเทียบโอนผ่านการประเมินให้บันทึกผลตามวิธีการประเมิน ดังนี้ 

วิธีการประเมิน การบันทึกผล ความหมาย 
การทดสอบมาตรฐาน CS Credits from standardized test 
การทดสอบที่ไม่ใช่การทดสอบมาตรฐาน CE Credits from examination 
การประเมินหลักฐานการศึกษา/อบรม CT Credits from training 

 

  มติที่ประชุม : รับทราบ 



ระเบียบวาระท่ี 5   :   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

   - ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 6   :   เรื่องอ่ืนๆ 

   - ไม่มี 

เลิกประชุมเวลา     :   16.30 น. 

  

   

    

 
……………………………………………………. 
       (นางทิฆัมพร  อิสริยอนันต์) 

              เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
           ผู้สรุปรายงานการประชุม 

 

       
 
       ...............................................................                                    
                                                             (นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ) 

                         รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา 

 

 

 

 

 

 



ใบงานที่ 1 กลุ่มชุมชนนักปฏิบัติ



หนา้ที่ 1 

 ใบงานที่ 1 รายชื่อสมาชิกกลุ่ม KM 

1. ผูท้รงคุณวุฒิ : - 

2. ช่ือกลุ่มชุมชนนักปฏิบัติ (Community of Practice : CoP) พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม

ชื่อ-สกุล ประธานประจ ากลุ่ม นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ หน่วยงาน ผูอ้ านวยการกองการศกึษา วทิยาเขตนครปฐม 

รายชื่อสมาชิกกลุ่มความรู้  

ช่ือ-สกุล สมาชิกกลุ่ม ต าแหน่ง หนว่ยงาน 

1. นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ คุณเอื้อ กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

2. นายอ านาจ บุญถนอม คุณอ านวย กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

3. นางสาวนริสา รวดเร็ว คุณประสาน กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

4. นางทิฆัมพร อิสรยิอนันต์ คุณลิขิต กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

5. นายอดิศักดิ์ ชูชาติ คุณวิศาสตร์ กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

6. นางสาวภญิญาพัชญ์ คงสอน คุณกิจ กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

7. ว่าที่ ร.ต.อรรถพล เทิดขวัญชัย คุณกิจ กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

8. นางสาวกังสดาร แตงนอ้ย คุณกิจ กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

9. นางสาวพัชรินทร์ เจรญิพร คุณกิจ กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

10. นายรัชตะสรณ์ จันทรวรศษิฐ์ คุณกิจ วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 

11. นายมานิตย์ ศรีวัง คุณกิจ วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 



หนา้ที่ 2 

ช่ือ-สกุล สมาชิกกลุ่ม ต าแหน่ง หนว่ยงาน 

12. นางสาวโยษิตา สมเจริญ คุณกิจ วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 

13. นางสาวเกศิณี  นิธิสิริประไพ คุณกิจ วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 

14. นางสาวธิดารัตน์  โชคนาคะวโร คุณกิจ วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 

15. นางสาวปิยะกาญจน์  อภชัิยกุล คุณกิจ วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 

16. นายลิขิต เกิดมงคล คุณกิจ วิทยาลัยการเมอืงและการปกครอง 

17. นางสาวบุรัสกร แจม่เมธีกุล คุณกิจ วิทยาลัยการเมอืงและการปกครอง 

18. นางสาวรุจริา เนียมหอม คุณกิจ วิทยาลัยการเมอืงและการปกครอง 

19. นางสาวณัฐกฤตา ทองขัด คุณกิจ วิทยาลัยการเมอืงและการปกครอง 

20. นางสาวกัณฐมณี อ่างทอง คุณกิจ วิทยาลัยการเมอืงและการปกครอง (ระนอง) 

21. นายพงศักดิ์  รุ่งสง คุณกิจ วิทยาลัยการเมอืงและการปกครอง (ระนอง) 

22. นางสาวนุชรี ทองค า คุณกิจ วิทยาลัยโลจิสตกิส์และซัพพลายเชน 

23. นางสาวณัฐธิดา แซ่ดา่น คุณกิจ วิทยาลัยโลจิสตกิส์และซัพพลายเชน 

24. นางสาววันทนีย์  เมฆวิไล คุณกิจ วิทยาลัยโลจิสตกิส์และซัพพลายเชน 

25. นายปกรณ์ยศ วิทยานันตนารมณ์ คุณกิจ วิทยาลัยโลจิสตกิส์และซัพพลายเชน 

26. นางสาวศรไีพร ศรีพนมวรรณ คุณกิจ วิทยาลัยโลจิสตกิส์และซัพพลายเชน 

27. นางสาวชลธิชา  จันทร์แสง คุณกิจ วิทยาลัยโลจิสตกิส์และซัพพลายเชน 



แผนการจัดการความรู้  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 



แบบฟอร์มที่ 2 : แผนการจัดการความรู้แผนที่ 3 
ชื่อหน่วยงาน  :  กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
ประเด็นยุทธศาสตร์  :  การจัดระบบบริหารจัดการ การให้บริการ และสิ่งอ านวยความความสะดวกของวิทยาเขตนครปฐม 
องค์ความรู้ที่จ าเป็น (K)  :  พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ล าดับ กิจกรรม วิธีการสู่ความส าเร็จ ระยะเวลา ผลลัพธ์ที่ได ้ ผู้รับผิดชอบ 
1 การก าหนดองค์ความรู้หลักที่

จ า เป็นหรือส าคัญต่องานหรือ
กิ จกรรมของหน่ วยงาน  และ
ก าหนดเป้าหมายของการจัดการ
ความรู ้

1.1 ก าหนดกลุ่มเป้าหมายในการแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ได้จัด
ประชุมกลุ่มย่อยเพื่อทบทวนการท างานของกอง
ก ารศึ ก ษ า  วิ ท ย า เข ต น ค รป ฐม  (พั ฒ น า
กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม) ในปีที่ผ่านมา 
และร่วมกันก าหนดองค์ความรู้และเป้าหมาย
หลักที่จ าเป็นและมีความส าคัญต่อหน่วยงาน โดย
มีบุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ ภายในวิทยา
เขตนครปฐม ดังนี้ 

1) บุคลากรกองการศึกษา ส านักงานวทิยา
เขตนครปฐม 

2) บุคลากรฝา่ยวิชาการ วทิยาลัยโลจสิติกส์
และซัพพลายเชน 

3) บุคลากรฝา่ยวิชาการ วทิยาลัยการ
จัดการอุตสหกรรมบริการ 

4) บุคลากรฝา่ยวิชาการ วทิยาลัยนิเทศ
ศาสตร ์

ส.ค.-ธ.ค.66 1. สมาชิกกลุ่มมีหัวข้อที่ใช้ในการแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ของสมาชิก กลุ่มพัฒนากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม  
2. มีขั้นตอนการด าเนินงานที่ชัดเจนในการจัด
กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
3. มีแผนการจัดการความรู้ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 

สมาชิกกลุ่ม
พัฒนา
กระบวนการ
ให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน 
กองการศึกษา 
วิทยาเขต
นครปฐม 
ประจ าปี
งบประมาณ 
2567 

1.2 จัดตั้งกลุ่มแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) และ



ล าดับ กิจกรรม วิธีการสู่ความส าเร็จ ระยะเวลา ผลลัพธ์ที่ได ้ ผู้รับผิดชอบ 
ก าหนดคุณอ านวยของกลุ่ม (ประธานกลุ่ม)  
1 .3  ก าห น ด อ งค์ ค ว าม รู้ ที่ จ า เป็ น ใน ก าร
แลกเปลี่ยนเรียนรู้เรื่องการพัฒนากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม  

2 การเสาะแสวงหาความรู้ที่ต้องการ 2.1 ถอดบทเรียนจากบุคลากรสายสนบัสนุนที่มี
ประสบการณ์ด้านการเทียบโอนผลการเรียน โดย
ประชุมกลุ่มย่อยและถอดบทเรียนวิธีปฏิบัติ
รายบุคคลจากสมาชิกภายในกลุ่ม 

1) สมาชิกกลุ่มความรู้ร่วมกันแสวงหาความรู้
ที่ต้องการจากเว็บไซต์หน่วยงานภายใน/
ภายนอกมหาวิทยาลัย 

2) สัมภาษณ์/แลกเปลี่ยนเรียนรู้จากผู้มี
ประสบการณ์ด้านการรับรายงานตัวนักศึกษา 
โดยใช้เครื่องมือการให้ค าปรึกษาหรือพี่เลี้ยง 

3) การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ของสมาชิกจากการ
เล่าเร่ือง Story telling 

4) สมาชิกกลุ่มจัดประชุมสรปุถอดบทเรียน
การปฏิบัติงาน (รายบุคคล) โดยใช้เทคนิคการ
ระดมสมอง 

5) การแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับการพัฒนา
กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 

ม.ค. 67 1. วิธีปฏบิัติเร่ืองการพัฒนากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม  
2. องค์ความรู้ที่ได้จากการสร้างและแสวงหา
ความรู ้
3. เว็ปไซต์ที่แสดงให้เห็นถึงการพัฒนา
กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 

สมาชิกกลุ่ม
พัฒนา
กระบวนการ
ให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน 
กองการศึกษา 
วิทยาเขต
นครปฐม  

3 การปรับปรุง ดัดแปลง ความรู้
บ างส่ วน ให้ เหมาะสมต่ อการ

3.1 สกัดความรู้ที่ได้จากการถอดบทเรียนวิธี
ปฏิบัติรายบุคคล โดยประชุมกลุม่ย่อยเพื่อสกัด

ก.พ.67 1. องค์ความรูเ้ร่ืองการพัฒนากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 

สมาชิกกลุ่ม
พัฒนา



ล าดับ กิจกรรม วิธีการสู่ความส าเร็จ ระยะเวลา ผลลัพธ์ที่ได ้ ผู้รับผิดชอบ 
ด าเนินงานของหน่วยงาน องค์ความรู้จากการถอดบทเรียนวิธีปฏบิัติ

รายบุคคล    
วิทยาเขตนครปฐม ทีผ่่านการสกัดความรู้จาก
กลุ่มความรู ้
2. องค์ความรูเ้ร่ืองการพัฒนากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม ทีส่ามารถน าไปปฏิบัตไิด ้
3. (ร่าง) คู่มือพัฒนากระบวนการให้บริการ
เทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยา
เขตนครปฐม  

กระบวนการ
ให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน 
กองการศึกษา 
วิทยาเขต
นครปฐม  

3.2 การปรับปรุง ดัดแปลง ความรู้บางส่วนให้
เหมาะสมต่อการด าเนินงานของหน่วยงาน โดย
น าองค์ความรู้จากข้อ 3.1 มาปรับปรุง ดัดแปลง 
ให้เหมาะสมต่อการน าไปปฏิบัติ 
3.3 การตรวจสอบคุณภาพของการพัฒนา
กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม และคู่มือการ
พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการ
เรียน  กองการศึ กษ า วิท ยา เขตนครปฐม 
ประจ าปีงบประมาณ 2567 
3.4 รายงานสรุปผลความพึงพอใจ จากการ
ทดลองปฏิบั ติ ตามแนวทางในคู่ มื อพัฒ นา
กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปี
งบประมาณ 2567 
3.5 พบผู้ทรงคุณวุฒิ 

4 การน าความรู้ที่ได้จากการจัดการ
ความรู้มาปรับใช้ในการปฏิบัติงาน
จริง 

4.1 สมาชิกกลุ่มน าองค์ความรู้เรื่องการพัฒนา
กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ไปใช้ในการ
พัฒนาคู่มือพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต
นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ 2567 ให้มี
ประสิทธิภาพ 

เม.ย.-พ.ค.
67 

1 . มี การจัดท าคู่ มื อพัฒ นากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ 2567 
ที่เป็นระบบและขั้นตอน เพื่อลดข้อผิดพลาดใน
เร่ืองการเทียบโอนผลการเรียน 
2. น าข้อเสนอแนะจากการแลกเปลี่ยนรียรู้จาก
ผู้มีประสบการณ์มาปรับปรุงการคู่มือพัฒนา

สมาชิกกลุ่ม
พัฒนา
กระบวนการ
ให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน 
กองการศึกษา 
วิทยาเขต



ล าดับ กิจกรรม วิธีการสู่ความส าเร็จ ระยะเวลา ผลลัพธ์ที่ได ้ ผู้รับผิดชอบ 
4.2 รวบรวมและผลงานที่ ได้จากการน าองค์
ความรู้ไปปฏิบัติให้กับกองนโยบายและแผน 

กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปี
งบประมาณ 2567 ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
3. มีคู่มือพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต
นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ 2567 

นครปฐม 

4.3 สมาชิกกลุ่มน าความรู้ที่ได้จากการจัดการ
ความรู้มาปรับใช้ในการปฏิบัติงานจริง 
4.4 จัดท าคู่มือพัฒนากระบวนการให้บริการ
เทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต
นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ 2567 
4.5 สร้างความรู้ความเข้าใจ แลกเปลี่ยนกับ
สมาชิกกลุ่มในเร่ืองของการเข้าใช้ระบบ 
4.6 ป ร ะ เมิ น ผ ล ก า ร ใช้ ง า น คู่ มื อ พั ฒ น า
กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปี
งบประมาณ 2567 โดยการจัดท าแบบสอบถาม
ประเมินผลแบบออนไลน์ 

5 การน าประสบการณ์ จากการ
ท า งาน  และการป ระยุ กต์ ใช้
ความรู้มาแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และ
สกัดออกมาเป็นขุมความรู้ 

5.1 ประชุมกลุ่มย่อยแลกเปลี่ยนความรู้หลังจาก
ที่น าองค์ความรู้ด้านการเทียบโอนผลการเรียน 
ไปปฏิบัติ โดยสรุปสิ่งที่ได้เรียนรู้หลังจากที่น าองค์
ความรู้ไปปฏิบัติ และสกัดเป็นองค์ความรู้มา
พัฒนาคู่มือพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต
นครปฐม ประจ าปีงบประมาณ 2567 

มิ.ย.67 1. องค์ความรู้เรื่องการเทียบโอนผลการเรียน
มาพัฒนาเป็น “คู่มือการพัฒนากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม  ประจ าปี งบประมาณ 
2567” ที่ปรับปรุงหลังจากที่น าไปปฏิบัติให้มี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

สมาชิกกลุ่ม
พัฒนา
กระบวนการ
ให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน 
กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม 

5.2 ผู้ทรงคุณวุฒิให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับคู่มือ
พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการ
เรียน  กองการศึ กษ า วิท ยา เขตนครปฐม 
ประจ าปีงบประมาณ 2567 



ล าดับ กิจกรรม วิธีการสู่ความส าเร็จ ระยะเวลา ผลลัพธ์ที่ได ้ ผู้รับผิดชอบ 
6 การรวบรวมความรู้และจัดเก็บ

อย่ า ง เป็ น ระบบ โดย เผยแพ ร่
ออกมาเป็นลายลักษณ์อักษร 

6.1 จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานของ
กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผล
การเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ก.ค.67 1. เล่มสรุปผลการด าเนินงานพฒันา
กระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปี
งบประมาณ 2567 
2. เล่มสรุปองค์ความรู้เร่ืองพัฒนากระบวนการ
ให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ 2567 

สมาชิกกลุ่ม
พัฒนา
กระบวนการ
ให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน 
กองการศึกษา 
วิทยาเขต
นครปฐม 

6.2 จัดท ารายงานสรุปองค์ความรู้ เรื่องการ
พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการ
เรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 
6.3 ส่งผลงานเข้าร่วมกิจกรรมสรรหาแนวปฏิบัติ
ที่ดี 
6 .4  เข้ า ร่ ว ม กิ จ ก ร ร ม  SHARE & LEARN 
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
6.5 เผยแพร่องค์ความรู้ให้บุคลากรที่เกี่ยวข้อง
และที่สนใจทั้งในหน่วยงานและนอกหน่วยงาน
น าไปปฏิบัติ 

 ผู้ทบทวน : 
       (นางสาวแคชรินทร์  ทับทิมเทศ) 

 ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 
 ผู้บริหารสูงสุดด้านการจัดการความรู้ (CKO) 

     ผู้อนุมัติ : 
       (นางสาวเสาวณีย์  ก าเนิดรัตน์) 

     ต าแหน่ง รักษาการผู้อ านวยส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
     ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน (CEO) 



ใบงานที่ 2 ถอดบทเรียน 

พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 

กองการศกึษา วิทยาเขตนครปฐม



ใบงานที่ 2 ถอดบทเรยีนการปฏิบัติงาน (รายหน่วยงาน)  

(กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บรกิารเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม พ.ศ. 2567) 

1. หน่วยงาน กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา

2. ชื่อกลุ่มชุมชนนักปฏิบัติ (Community of Practice : CoP) พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน

กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

3. การแสวงหาความรู้จากเว็บไซต์ภายนอกมหาวิทยาลัย (ได้องค์ความรู้อะไรอธิบายขั้นตอน)

แสวงหาความรู้จากบทความวิจัยจากคณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา โดยมณฑกานต์ ฉิมเกิด และสุธรรม พงศ์สาราญ เรื่องปัญหาและแนว

ทางการพัฒนาการเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาตามอัธยาศัยของสถานศึกษาในสังกัดส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

จังหวัดจันทบุรี 

 การด าเนินงานด้านการเทียบโอนผลการเรียน ดังนี้ 

1. การเทียบโอนผลการเรียนให้พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษา ลักษณะการจัดการหลักสูตร และสาระการเรียนรู้ ซึ่งมีความ

แตกต่างหลากหลาย โดยโหเ้ทียบเคียงกับหลักเกณฑ์และวิธีการจัดการศกึษาของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน 

2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ด าเนนิการได้ 2 กรณี

2.1 กรณีที่ 1 การเทียบโอนผลกาเรียนที่จะเกิดขึ้นได้ในสภาพกาณ์ต่างๆ ได้แก่ การย้ายสถานศึกษา การเปลี่ยนรูปแบบ

การศกึษา การย้ายหลักสูตร การละทิ้งการเรียนและขอกลับเข้าศกึษาต่อ การศึกษาจากต่างประเทศและขอเทียบโอนเข้าศึกษาต่อในประเทศ ให้ด าเนินการก่อน

เปิดภาคเรียนแรก หรือต้นภาคเรียนที่สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา ทั้งนี้ สถานศึกษาควรด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนให้แล้วเสร็จ

ภายใน 1 ภาคเรียน ถ้ามีเหตุจ าเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้ภายในเวลาที่ก าหนด ให้อยู่ในดุลยพินจิของสถานศกึษา 

2.2 กรณีที่ 2 การเทียบโอนความรู้ ทักษะหรือประสบการณ์จากแหล่งการเรียนรู้อื่นๆ เช่น สถานประกอบการ สถาน

ประกอบการอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนา สถาบันฝึกอบรมอาชีพบ้านเรียน (Home School) ฯลฯ ใหด้ าเนินการก่อนเปิดภาคเรียนหรอืในต้นภาคเรียน เพื่อการ

วางแผนการเรียน โดยสถานศกึษาที่รับเทียบโอนก าหนดรายวิชา/หมวดวิชา จ านวนหน่วยกิจ/หน่วยการเรียน ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณี

ของผู้ที่ก าลังเรยีนและประสงค์จะไปศกึษาเสริมความรู้จากแหล่งการเรียนรู้อื่นๆ ในภายหลัง ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศกึษา 



3. การก าหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน โอยพิจารณาบนพื้นฐานของ

ธรรมชาติวชิา ความทันสมัย ทันต่อเหตุการณส์อดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงในโลกปัจจุบัน 

หลักการ การเทียบโอนผลการเรียนมหีลักการ ดังนี้ 

1. การเทียบโอนผลการเรียนต้องสมารถเทียบโอนผลการเรียนที่ผู้เรียนสะสมไว้ทั้งจากการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ และ

การศกึษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพหรอืประสบการณก์ารท างาน 

2. เป็นการเช่ือมโยงการศกึษาทั้งสามรูปแบบ เพื่อส่งเสริมใหเ้กิดการศกึษาตลอดชีวติ

3. เป็นการกระจายอ านาจใหส้ถานศึกษาในการเทียบโอนผลการเรียน โดยสถานศกึษาจะต้องจัดใหบุ้คลากรหรือเจา้หนา้ที่ ท าหน้าที่ให้

ค าแนะน าและด าเนนิการให้มีการเทียบโอนผลการเรียน 

4. วิธีการและหลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนตอ้งได้มาตรฐานชัดเจนสมเหตุสมผลเช่ือถอืได้โปร่งและยุติธรรม



ใบงานที่ 2 ถอดบทเรยีนการปฏิบัติงาน (รายหน่วยงาน)  

(กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บรกิารเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม พ.ศ. 2567) 

1. หน่วยงาน กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา

2. ชื่อกลุ่มชุมชนนักปฏิบัติ (Community of Practice : CoP) พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน

กองการศกึษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

3. การแสวงหาความรู้จากเว็บไซต์ภายนอกมหาวิทยาลัย (ได้องค์ความรู้อะไรอธิบายขั้นตอน)

แสวงหาความรู้จาก มหาวิทยาลัยเวสเทิร์น เรื่องหลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญา เข้าสู่การศึกษาในระบบ ทางเว็บไซต์

ออนไลน์ https://www.western.ac.th/pages/criteria-for-transferring-academic-results-at-the-degree-level-entered-into-formal-education-in-2002 

หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญา เข้าสู่การศึกษาในระบบ  โดยที่พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 มาตรา 

15 ก าหนดให้มีการเทียบ โอนผลการเรียนจากการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย และทบวงมหาวิทยาลัยได้ออกประกาศ

ทบวงมหาวิทยาลัย เรื่อง ข้อแนะน าเกี่ยวกับแนวปฏิบัติที่ดีในการเทียบ โอนผลการเรียนระดับปริญญาไปแล้วนั้น เพื่อการรักษามาตรฐานการ ศึกษาและการ

เทียบโอนผลการ เรียนดังกล่าว ทบวงมหาวิทยาลัยจึงเห็นสมควรก าหนด หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนระดับ ปริญญาเข้าสู่การศึกษาในระบบ พ.ศ. 

2545 ขึ้น 

ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 4(2) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบการปฏิบัติ ราชการของทบวงมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2520 ซึ่งแก้ไข

เพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบการปฏิบัติ ราชการของทบวงมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2537 รัฐมนตรีว่าการทบวงมหาวิทยาลัยออกประกาศ 

ทบวงมหาวิทยาลัยไว้ดังนี้ 

1. คุณสมบัติของผู้มสีิทธิ์ขอเทียบโอนผลการเรียน

1.1 ตอ้งมีความรู้พื้นฐานตามที่ก าหนดในเกณฑม์าตรฐานหลักสูตรการศกึษา ของทบวงมหาวิทยาลัยในระดับที่ขอเทียบโอนผลการเรียน 

ดังนี้ 

 (1) กรณีขอเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี ต้องเป็นผู้ส าเร็จ การศกึษาระดับมัธยมศกึษาตอนปลาย หรอืเทียบเท่าขึน้ไป 

(2) กรณีขอเทียบโอนผลการเรียนระดับบัณฑติศกึษา ต้องเป็นผู้ส าเร็จ การศกึษาระดับปริญญาตร ีหรอืเทียบเท่าขึน้ไป 

https://www.western.ac.th/pages/criteria-for-transferring-academic-results-at-the-degree-level-entered-into-formal-education-in-2002


1.2 ผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนต้องเป็นหรือเคยเป็นนักศึกษาของสถาบัน การศึกษาระดับอุดมศึกษาหรือเทียบเท่าในหลักสูตรที่

ทบวงมหาวิทยาลัย หรอืหนว่ยงานของรัฐ ที่มอี านาจตามกฎหมายรับรอง 

1.3 สถาบันอุดมศกึษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศกึษา อาจก าหนด คุณสมบัติอื่นๆ ของผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนเพิ่มเติมก็ได้ 

เชน่ ผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศกึษา นอกระบบหรอืการศกึษาตามอัธยาศัย จะต้องสอบเข้าสถาบันอุดมศกึษาได้ในคณะวิชาที่ตอ้งการ ขอเทียบโอนผล

การเรียนตามวิธีที่สถาบันอุดมศกึษาหรอืคณะวชิาก าหนด เป็นต้น 

2. สถาบันอุดมศกึษาต้องด าเนนิการเทียบความรูแ้ละโอนหน่วยกิตภายใต้ หลักเกณฑ์ ดังตอ่ไปนี้

2.1 หลักเกณฑก์ารเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตระหว่างการศกึษา 

ระดับปริญญาตรี 

(1) เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษา หรือเทียบเท่า ที่ทบวงมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตาม

กฎหมายรับรอง 

(2) เป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่มเีนือ้หาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสาม ในสี่ของรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่ขอเทียบ 

(3) เป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่สอบไล่ได้ไม่ต่ํากว่าระดับคะแนนตัวอักษร C หรอืแตม้ระดับคะแนน 2.00 หรอืเทียบเท่า 

  (4) นักศึกษาจะเทียบรายวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตได้ไม่เกินสามในสี่ของ จ านวนหนว่ยกิตรวมของหลักสูตรที่รับโอน 

  (5) รายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่เทียบโอนจากต่างสถาบันอุดมศกึษาจะไม่ น ามาค านวณแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

(6) นักศกึษาจะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในสถาบันอุดมศกึษาที่รับโอนอย่างนอ้ย หนึ่งปีการศกึษา 

(7) ในกรณีที่สถาบันอุดมศกึษาเปิดหลักสูตรใหม่จะเทียบโอนนักศึกษา เข้าศึกษาได้ไม่เกินกว่าช้ันปีและภาคการศกึษาที่ได้รับอนุญาตให้

มีนักศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่ได้รับ ความเห็นชอบแล้ว 

ระดับบัณฑติศกึษา 

(1) เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา หรือ เทียบเท่าที่ทบวงมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจ

ตามกฎหมายรับรอง 

(2) เป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่มเีนือ้หาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสาม ในสี่ของรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่ขอเทียบ 

(3) เป็นรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่สอบไล่ได้ไม่ตํ่ากว่าระดับคะแนน ตัวอักษร B หรอืแต้มระดับคะแนน 3.00 หรอืเทียบเท่า หรอื ระดับ

คะแนนตัวอักษร S 



(4) การเทียบโอนหน่วยกิตในรายวิชาวิทยานิพนธ์ให้ เป็นไปตามที่สถาบัน อุดมศึกษาก าหนดโดยความเห็นชอบของสภา

สถาบันอุดมศกึษา 

(5) นักศกึษาจะเทียบรายวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตได้ไม่เกินหนึ่งในสาม ของจ านวนหนว่ยกิตรวมของหลักสูตรที่รับโอน 

(6) รายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาที่เทียบโอนจากต่างสถาบันอุดมศกึษาจะไม่ น ามาค านวณแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

(7) นักศึกษาจะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอย่างน้อย หนึ่งปีการศึกษา และลงทะเบียนเรียนรายวิชาหรือ

วิทยานิพนธ์ตามหลักสูตรที่เข้าศกึษาไม่น้อยกว่า 12 หน่วยกิต 

 (8) ในกรณีที่สถาบันอุดมศึกษาเปิดหลักสูตรใหม่จะเทียบโอนนักศึกษา เข้าศึกษาได้ไม่เกินช้ันปีและภาคการศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้มี

นักศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่ได้รับ ความเห็นชอบแล้ว 

2.2 หลักเกณฑ์การเทียบโอนความรู้และการให้หน่วยกิตจากการศกึษา นอกระบบและ/หรือการศกึษาตามอัธยาศัยเข้าสู่การศกึษาในระบบ 

(1) การเทียบความรู้จะเทียบเป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาตามหลักสูตรและ ระดับการศึกษาที่เปิดสอนในสถาบันอุดมศึกษาที่ผู้ขอ

เทียบต้องการ 

 (2) วิธีการประเมินเพื่อการเทียบโอนความรู้ในแต่ละรายวิชาหรือกลุ่ม รายวิชาและเกณฑ์การตัดสินของการประ เมินในแต่ละวิธีให้

เป็นไปตามที่สถาบันอุดมศกึษาก าหนด โดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศกึษา 

 (3) ผลการประเมนิจะต้องเทยีบได้ไม่ตํ่ากว่าระดับคะแนนตัวอักษร C หรอื แต้มระดับคะแนน 2.00 หรอืเทียบเท่าส าหรับรายวชิาหรือ 

กลุ่มรายวชิาระดับปรญิญาตร ี และไม่ตํ่ากว่า ระดับคะแนนตัวอักษร B หรอืแต้มระดับคะแนน 3.00 หรอืเทียบเท่าส าหรับรายวชิาหรอืกลุ่มรายวชิา ระดับ 

บัณฑิตศึกษา จึงจะให้จ านวนหน่วยกิตของรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชานั้น แต่จะไม่ให้ระดับคะแนน ตัวอักษร และไม่มีการน ามาคิดคะแนนผลการ เรียน หรือ 

ค านวณแต้มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

(4) การบันทึกผลการเรยีนใหบ้ันทึกตามวิธีการประเมนิ 

 (5) การเทียบรายวิชาหรอืกลุ่มรายวิชาจากการศกึษานอกระบบและ/หรอื การศึกษาตามอัธยาศัยให้หน่วยกิตได้รวมกันไม่เกินสามในสี่

ของจ านวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตร ระดับปริญญาตรีที่ขอเทียบ และส าหรับจ านวนหน่วยกิตของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาที่จะให้เทียบโอนได้ ให้

สถาบันอุดมศึกษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษาก าหนดตามความเหมาะสม โดยให้สอดคล้องกับการจัดการเรียนการสอนของหลักสูตรนั้นๆ 

และตามหลักเกณฑข์้อ 2.1 



 (6) นักศึกษาจะต้องใช้เวลาศกึษาอยู่ในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอย่างน้อย หนึ่งปีการศกึษาส าหรับหลักสูตรปริญญาตรี และส าหรับ

หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ให้สถาบันอุดมศึกษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษาก าหนดตามความเหมาะสม โดยให้ สอดคล้องกับการจัดกา ร

เรียนการสอนของหลักสูตรนั้นๆ และตามหลักเกณฑข์้อ 2.1 

3. สถาบันอุดมศึกษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษาอาจพิจารณา ก าหนดหลักเกณฑ์เพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้

ต้องไม่ต่ำกว่าหลักเกณฑ์ข้างต้น

4. กรณีที่การเทียบโอนผลการเรียนไม่เป็นไปตามหลักเกณฑข์้างตน้ใหอ้ยู่ใน ดุลยพินจิของคณะกรรมการทบวงมหาวิทยาลัย

5. การเทียบโอนผลการเรียนที่ด าเนินการไปแล้วก่อนประกาศทบวงมหาวิทยาลัย ฉบับนี้ใช้บังคับ ให้เป็นไปสมบูรณ์ตามประกาศฯ ฉบับนี้ และก าร

ด าเนนิการตอ่ไปให้เป็นไป ตามประกาศฯ ฉบับนี ้ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนีเ้ป็นต้นไป 



รายงานประชุมการ 

พัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน 

กองการศกึษา วิทยาเขตนครปฐม 

วันท่ี 19 มกราคม พ.ศ. 2567 



รายงานการประชุม 
กลุ่มความรู้ : กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน  

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
วันที่ 19 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 15.00 – 16.30 น. 

ณ ห้องประชุมส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ผ่านระบบออนไลน์ 

ผู้มาประชุม 

1. นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ ผู้อ านวยการ กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
2. นายอ านาจ บุญถนอม กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
3. นางสาวนริสา รวดเร็ว กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
4. นางทิฆัมพร อิสริยอนันต์ กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
5. นายอดิศักดิ์ ชูชาติ กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
6. นางสาวภิญญาพัชญ์ คงสอน กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
7. ว่าที่ ร.ต.อรรถพล เทิดขวัญชัย กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
8. นางสาวกังสดาร แตงน้อย กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
9. นางสาวพัชรินทร์ เจริญพร กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
10. นายรัชตะสรณ์ จันทรวรศิษฐ์ วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
11. นายมานิตย์ ศรีวัง วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
12. นางสาวโยษิตา สมเจริญ วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
13. นางสาวเกศิณี  นิธิสิริประไพ วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
14. นางสาวธิดารัตน์  โชคนาคะวโร วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
15. นางสาวปิยะกาญจน์  อภิชัยกุล วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
16. นายลิขิต เกิดมงคล วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
17. นางสาวบุรัสกร แจ่มเมธีกุล วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
18. นางสาวรุจิรา เนียมหอม วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
19. นางสาวณัฐกฤตา ทองขัด วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
20. นางสาวกัณฐมณี อ่างทอง วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง (ระนอง) 
21. นายพงศักดิ์  รุ่งสง วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง (ระนอง) 
22. นางสาวนุชรี ทองค า วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
23. นางสาวณัฐธิดา แซ่ด่าน วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
24. นางสาววันทนีย์  เมฆวิไล วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
25. นายปกรณ์ยศ วิทยานันตนารมณ์ วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
26. นางสาวศรีไพร ศรีพนมวรรณ วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
27. นางสาวชลธิชา  จันทร์แสง วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 



เริ่มประชุมเวลา    :   15.00 น. 

ประธานที่ประชุม   :   นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ ผู้อ านวยการกองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ระเบียบวาระท่ี 1   :   เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 

- ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 2   :   เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

ประธานที่ประชุม นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ ผู้อ านวยการกองการศึกษา เสนอให้ผู้เข้าร่วม
ประชุม พิจารณารายงานการประชุมกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยา
เขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ครั้งที่ 1/2567 วันที่ 29 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 เวลา 15.00–
16.30 น. ณ ห้องประชุมส านักงานวิทยาเขตนครปฐม และผ่านระบบออนไลน์ 

มติที่ประชุม : รับรองรายงานการประชุมกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการ
เรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ครั้งที่ 1/2567 วันที่ 16 พฤศจิกายน 
พ.ศ. 2566 เวลา 15.00–16.30 น. ณ ห้องประชุมส านักงานวิทยาเขตนครปฐม และผ่านระบบออนไลน์ โดยไม่มี
ข้อแก้ไข 

ระเบียบวาระท่ี 3   :   เรื่องสืบเนื่อง 

       3.1 ใบงานที่ 2 ถอดบทเรียนการปฏิบัติงาน (กลุ่มความรู้ : พัฒนาคุณภาพการ

ให้บรกิาร   กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) 

     นายอ านาจ บุญถนอม แจ้งให้สมาชิกในกลุ่มสรุปใบงานที่ 2 ถอดบทเรียนการปฏิบัติงาน 
(พัฒนาคุณภาพการให้บริการ กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม) และน าข้อมูลที่ได้มาท าการวิเคราะห์ และถอด
บทเรียนเพื่อน ามาสรุปและสังเคราะห์ถึงพัฒนาคุณภาพการให้บริการงานด้านวิชาการ กองการศึกษา ส านักงาน
วิทยาเขตนครปฐม ดังนี้ 

1. กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม แสวงหาความรู้จากบทความวิจัยจาก
คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา โดยมณฑกานต์ ฉิมเกิด และสุธรรม พงศ์สาราญ เรื่องปัญหาและแนว
ทางการพัฒนาการเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาตามอัธยาศัยของสถานศึกษาในสังกัดส านักงานส่งเสริม
การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดจันทบุรี 

การด าเนินงานด้านการเทียบโอนผลการเรียน ดังนี้ 

1. การเทียบโอนผลการเรียนให้พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษา ลักษณะการ
จัดการหลักสูตร และสาระการเรียนรู้ ซึ่งมีความแตกต่างหลากหลาย โดยโห้เทียบเคียงกับหลักเกณฑ์และวิธีการจัด
การศึกษาของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน 

2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ด าเนินการได้ 2 กรณี



2.1 กรณีท่ี 1 การเทียบโอนผลกาเรียนที่จะเกิดข้ึนได้ในสภาพกาณ์ต่างๆ ได้แก่ 
การย้ายสถานศึกษา การเปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตร การละท้ิงการเรียนและขอกลับเข้าศึกษาต่อ 
การศึกษาจากต่างประเทศและขอเทียบโอนเข้าศึกษาต่อในประเทศ ให้ด าเนินการก่อนเปิดภาคเรียนแรก หรือต้น
ภาคเรียนที่สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา ทั้งนี้ สถานศึกษาควรด าเนินการเทียบโอนผลการ
เรียนให้แล้วเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน ถ้ามีเหตุจ าเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้ภายในเวลาที่ก าหนด 
ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

2.2 กรณีท่ี 2 การเทียบโอนความรู้ ทักษะหรือประสบการณ์จากแหล่งการ
เรียนรู้อื่นๆ เช่น สถานประกอบการ สถานประกอบการอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนา สถาบันฝึกอบรมอาชีพ
บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ ให้ด าเนินการก่อนเปิดภาคเรียนหรือในต้นภาคเรียน เพ่ือการวางแผนการเรียน 
โดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอนก าหนดรายวิชา/หมวดวิชา จ านวนหน่วยกิจ/หน่วยการเรียน ที่จะรับเทียบโอนตาม
ความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู้ที่ก าลังเรียนและประสงค์จะไปศึกษาเสริมความรู้จากแหล่งการเรียนรู้อื่นๆ ใน
ภายหลัง ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษา 

3. การก าหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่
รับเทียบโอน โอยพิจารณาบนพ้ืนฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันต่อเหตุการณ์สอดคล้องกับการ
เปลี่ยนแปลงในโลกปัจจุบัน 

2. วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน แสวงหาความรู้จากเอกสารประกอบหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 2550 แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนรู้  

   การเทียบโอนผลการเรียน 

    สถานศึกษาสามารถเทียบโอนผลการเรียนของผู้เรียนจากสถานศึกษาได้ในกรณีต่าง ๆ ได้แก่ 
การย้ายสถานศึกษา การเปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตร การออกกลางคัน และการขอกลับเข้ารับ
การศึกษาต่อการศึกษาจากต่างประเทศและขอเข้าศึกษาต่อในประเทศ นอกจากนี้ยังสามารถเทียบโอนความรู้ 
ทักษะประสบการณ์จากแหล่งการเรียนรู้อ่ืน ๆ เช่น สถานประกอบการ สถาบันทางศาสนาสถาบันการฝึกอบรม
อาชีพการจัดการศึกษาโดยครอบครัว เป็นต้น 

     การเทียบโอนผลการเรียนควรด าเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียน หรือต้นภาคเรียนที่
สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นผู้เรียน ทั้งนี้ ผู้เรียนที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเนื่องใส
สถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนอย่างน้อย 1 ภาคเรียน โดยสถานศึกษาที่รับการเทียบโอนควรก าหนดรายวิชา จ านวน
หน่วยกิตท่ีจะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม 

3. วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ แสวงหาความรู้จากมหาวิทยาลัยธุรกิจบัณฑิตย์
เรื่องแนวปฏิบัติในการเทียบวิชาเรียน และโอนหน่วยกิต เข้าสู่การศึกษาในระบบ 
https://www.dpu.ac.th/academicportal/upload/content/files 

       คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ขอเทียบโอนวิชาเรียน และโอนหน่วยกิต การส าเร็จการศึกษาก่อน
ขอเทียบโอน กรณีเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรีต้องส าเร็จการศึกษา ระดับ ม.ปลาย ปวช. ปวส. หรือเทียบเท่าขึ้น



ไป ส าหรับการเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรีที่สองต้องส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือเทียบเท่าขึ้นไปจาก
สถาบันการศึกษาที่ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา หรือหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฏหมายรับรอง 

 กรณีเข้าศึกษาในระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต และปริญญาโทต้องส าเร็จการศึกษา
ระดับปริญญาตรี หรือเทียบเท่าข้ึนไปจากสถาบันการศึกษาที่ส านักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา หรือหน่วยงาน
ของรัฐที่มีอ านาจตามกฏหมายรับรอง 

  กรณีเข้าศึกษาในระดับปริญญาเอก ต้องส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทหรือ
เทียบเท่าข้ึนไปจากสถาบันการศึกษาที่ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา หรือหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจ
ตามกฎหมายรับรอง 

และทุกรายให้แล้วเสร็จในภาคเรียนแรกที่รับนักศึกษาเข้าศึกษา 

4. วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ แสวงหาความรู้จาก มหาวิทยาลัยศรีปทุม เรื่องการเทียบโอนวิชา
เรียนและโอนหน่วยกิต https://www.spu.ac.th/uploads/contents/20190928125037.pdf 

        การเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตภายในมหาวิทยาลัย การเทียบวิชาเรียนและโอน
หน่วยกิต ให้กระทาํ ภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 

1. เป็นรายวิชาหรือกลุม่รายวิชาในหลักสูตรท่ํเคยศึกษาในมหาวิทยาลัย
2. เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่บรรจุในหลักสูตรของคณะหรือสาขาวิชาที่ขอเทีย
3. เป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไม่น้อยกว่าสามในสี่ของ

รายวิชาหรือกลุ่มสาขาวิชาที่ขอเทียบ 
4. เป็นรายวิชาที่ได้สัญลักษณ์หรือระดับคะแนนเป็นไปตามเกณฑ์ของคณะหรือ

สาขาวิชาในหลักสูตรท่ํขอเทียบ 
5. จ านวนหน่วยกิตของรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาที่ขอเทียบโอนหน่วยกิตนับรวมกันแล้ว

ไม่เกินสามในสี่ของจ านวนหน่วยกิตของหลักสูตรที่ได้รับโอนเข้าศึกษา 
6. นักศึกษาตองศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติและลงทะเบียนเรียน

โดยมีผลการศึกษาในหลักสูตรที่รับโอนเข้าศึกษาไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต และจะไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรติ
นิยม 

7. การเทียบโอนหน่วยกิตในหลักสูตรใดหลักสูตรหนึ่งจะต้องไม่เกินชั้นปีและภาค
การศึกษาท่ีมีนักศึกษาอยู่ 

8. ให้นักศึกษายื่นค าร้องของเทียบรายวิชาและโอนหน่วยกิตให้เสร็จก่อนการลงทะเบียน
ประจ าภาคการศึกษานั้นๆ 

5. วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ แสวงหาความรู้จากคู่มือการเทียบโอนผล
การเรียน ส าหรับนักศึกษาระดับอนุปริญญางานมาตรฐานการศึกษา กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ยะลา ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) และระดับปริญญาตรี 
https://eduservice.yru.ac.th/tiab/pages/docs 



การเทียบโอนผลการเรียน หมายถึง การน าหน่วยกิตของรายวิชาในหลักสูตร ของ
มหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน ซึ่งเป็นรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษาหรือ เทียบเท่า
ที่ทบวงมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฎหมายรับรอง และมีเนื้อหาสาระความยากง่ายเทียบได้
ไมน่้อยกว่าสามในสี่ของเนื้อหาในรายวิชาของหลักสูตรของมหาวิทยาลัย มาใช้เทียบโอนผลการเรียน โดยไม่ต้อง
เรียนรายวิชานั้นอีก และจะไม่เป็นผู้มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

มติที่ประชุม : เห็นชอบ 

ระเบียบวาระท่ี 4   :   เรื่องเสนอเพื่อทราบ 

   4.1 การถอดบทเรียนการปฏิบัติงาน (กลุ่มความรู้ : พัฒนาคุณภาพการให้บริการ 

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) และกระบวนการท างานเดิม
ของงานเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

นายอ านาจ บุญถนอม ได้ท าการสรุปปัญหาที่เกิดจากกระบวนการท างานเดิม ของการ
ให้บริการด้านงานวิชาการ เพ่ือให้สมาชิกกลุ่มความรู้ : พัฒนาคุณภาพการให้บริการ กองการศึกษา ส านักงาน
วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ท าการวิเคราะห์ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

กระบวนการเดิม กระบวนการใหม ่

กระบวนการ การให้บริการ กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม  

กระบวนการเดิม  

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

ด าเนินการด้านการเทยีบโอนผลการเรยีน โดยอ้างองิ

แนวทางการด าเนินงานตามขอ้บังคับของมหาวิทยาลัย

ราชภัฏสวนสุนันทา วา่ด้วยการศึกษาระดับปรญิญา

ตร ีพ.ศ. 2561 หมวด 7 การเทียบโอนผลการเรียน

ระดับปรญิญาตรเีข้าสู่ในระบบ  

ซึ่งกระบวนการด าเนนิดงักล่าวกองการศึกษา 

ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ยังไม่ได้ปรับ

กระบวนการด าเนนิงานใหส้อดคล้องกับการ

ด าเนินงานภายใต้วทิยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม 

การพัฒนาคุณภาพการให้บริการ กองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปงีบประมาณ 2566 

กระบวนการใหม ่

1. จัดท าแผนการด าเนนิงานดา้นการเทียบโอนผล

การเรียน 

2. จัดท าขั้นตอนการด าเนินงานด้านการเทียบโอน

ผลการเรียน เพื่อให้สอดคล้องกับการด าเนินงาน

ภายใต้วทิยาลัยสังกัดวิทยาเขตนครปฐม 

3. จัดท าค าอธิบายวิธี/ขั้นตอนการด าเนินงานด้าน

วิชาการ เพื่อแจกแจงรายละเอียดการด าเนินงานที่

เข้าใจง่ายไม่ซับซอ้น 

4 .  จั ดท า ตั วอย่ า งบั นทึ กข้ อความ  ค า ร้ อ ง 

เอกสารแนบท้ายค ารอ้ง การเทยีบโอนผลการเรียน

ระดับปรญิญาตร ีเข้าสู่การศึกษาในระบบ   

6. จัดท าคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเทียบ

โอนผลการเรียน เพื่อพัฒนากระบวนการให้บริการ

เทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขต

นครปฐม 



มติที่ประชุม : เห็นชอบ 

ระเบียบวาระท่ี 5   :   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

- ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 6   :   เรื่องอ่ืนๆ 

- ไม่มี 

เลิกประชุมเวลา     :   16.30 น. 

……………………………………………………. 
       (นางทิฆัมพร  อิสริยอนันต์) 

              เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
           ผู้สรุปรายงานการประชุม 

  ............................................................... 
       (นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ) 

           รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา 



แผนการด าเนนิงานด้านวชิาการของ 

กองการศกึษา ส านักงานวทิยาเขตนครปฐม 



แผนการส่งค าร้องเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี 
 กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 

ล าดับ กิจกรรม 
ระยะเวลาด าเนินการ 

ตุลาคม 2566 – กันยายน 
2567 

1. วิทยาลัย/ ศูนย์การศึกษา ส่งบันทึกข้อความ  
ขอส่งผลการเทียบโอนผลการเรียน พร้อมแนบค าร้องขอเทียบ
โอนผลการเรียนฉบับจริง เอกสารใบแสดงผลการเรียน พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 
และมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการของ
วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา ในการเทียบโอนผลการเรียน มายัง
ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล กองการศึกษา ส านักงานวิทยา
เขตนครปฐม 

1 วัน 

2. ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล กองการศึกษา ส านักงานวิทยา
เขตนครปฐม ตรวจสอบค าร้อง  
รหัสวิชา ชื่อวิชาให้ถูกต้องตรงตามโครงสร้างหลักสูตร หาก
ถูกต้องเสนอรองอธิการบดี 
วิทยาเขตนครปฐมอนุมัติ กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง แจ้งกลับไป
ที่วิทยาลัย/ ศูนย์การศึกษา 

1 - 3 วัน 

3. ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล กองการศึกษา ส านักงานวิทยา
เขตนครปฐม อนุมัติค าร้องเทียบโอนผลการเรียน ในระบบ 
www.sss.ssru.ac.th 

3 วัน 
หลังจากได้รับการอนุมัติ 

4. ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล กองการศึกษา ส านักงานวิทยา
เขตนครปฐม แจ้งผลการเทียบโอนผลการเรียนกลับไปยัง
วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา เพ่ือแจ้งนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียม 

1 วัน 



ตัวอย่าง 

ขั้นตอนการด าเนนิงานด้านการเทยีบโอนผลการเรยีน 



ขั้นตอนกำรเทียบโอนผลกำรเรียนระดับปริญญำตรี 
กองกำรศึกษำ วิทยำเขตนครปฐม 

เริ่มต้น 

วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา ส่งบันทึกข้อความ 

รองอธิกำรบดีวิทยำเขตนครปฐม 
อนุมัติ 

แจ้งผลการเทียบโอนผลการเรียนกลับไปยัง

วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา เพ่ือแจ้งนักศึกษา

ช าระค่าธรรมเนียม 

ผู้รับผิดชอบ

  ตรวจสอบ 

สิ้นสุด 

วิทยาลยั/ศูนย์การศึกษา 

กองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม 

กองการศึกษา 

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

อนุมัติผลการเทียบโอนผลการเรียน  

ในระบบ www.sss.ssru.ac.th 

หมำยเหตุ  เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
๑. ค ำร้องขอเทียบโอนผลกำรเรียนฉบับจริง 
๒. เอกสำรใบแสดงผลกำรเรียน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
๓. ค ำอธิบำยรำยวิชำที่ขอเทียบโอน 
๔. มติที่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรงำนวิชำกำรของวิทยำลัย/ศูนย์กำรศึกษำ 

กองการศึกษา 



รายงานการประชุมแลกเปลี่ยนเรยีนรู้ 

เมื่อวันที่ 16 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 



รายงานการประชุม 
กลุ่มความรู้ : กลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน  

กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
วันที่ 16 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 เวลา 15.00 – 16.30 น. 

ณ ห้องประชุมส านักงานวิทยาเขตนครปฐม ผ่านระบบออนไลน์ 

ผู้มาประชุม 

1. นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ ผู้อ านวยการ กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
2. นายอ านาจ บุญถนอม กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
3. นางสาวนริสา รวดเร็ว กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
4. นางทิฆัมพร อิสริยอนันต์ กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
5. นายอดิศักดิ์ ชูชาติ กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
6. นางสาวภิญญาพัชญ์ คงสอน กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
7. ว่าที่ ร.ต.อรรถพล เทิดขวัญชัย กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
8. นางสาวกังสดาร แตงน้อย กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
9. นางสาวพัชรินทร์ เจริญพร กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 
10. นายรัชตะสรณ์ จันทรวรศิษฐ์ วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
11. นายมานิตย์ ศรีวัง วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
12. นางสาวโยษิตา สมเจริญ วิทยาลัยการจัดการอุตสาหกรรมบริการ 
13. นางสาวเกศิณี  นิธิสิริประไพ วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
14. นางสาวธิดารัตน์  โชคนาคะวโร วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
15. นางสาวปิยะกาญจน์  อภิชัยกุล วิทยาลัยนิเทศศาสตร์ 
16. นายลิขิต เกิดมงคล วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
17. นางสาวบุรัสกร แจ่มเมธีกุล วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
18. นางสาวรุจิรา เนียมหอม วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
19. นางสาวณัฐกฤตา ทองขัด วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง 
20. นางสาวกัณฐมณี อ่างทอง วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง (ระนอง) 
21. นายพงศักดิ์  รุ่งสง วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง (ระนอง) 
22. นางสาวนุชรี ทองค า วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
23. นางสาวณัฐธิดา แซ่ด่าน วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
24. นางสาววันทนีย์  เมฆวิไล วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
25. นายปกรณ์ยศ วิทยานันตนารมณ์ วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
26. นางสาวศรีไพร ศรีพนมวรรณ วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 
27. นางสาวชลธิชา  จันทร์แสง วิทยาลัยโลจิสติกส์และซัพพลายเชน 



เริ่มประชุมเวลา    :   15.00 น. 

ประธานที่ประชุม   :   นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ ผู้อ านวยการกองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

ระเบียบวาระท่ี 1   :   เรื่องประธาแจ้งท่ีประชุมทราบ 

- ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 2   :   เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

ประธานที่ประชุม นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ ผู้อ านวยการกองการศึกษา เสนอให้
ผู้เข้าร่วมประชุม พิจารณารายงานการประชุมกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผลการเรียน กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ครั้งที่ 2/2567 วันที่ 19 มกราคม พ.ศ. 2566 เวลา 15.00–
16.30 น. ณ ห้องประชุมส านักงานวิทยาเขตนครปฐม และผ่านระบบออนไลน์ 

มติที่ประชุม : รับรองรายงานการประชุมกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบโอนผล
การเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ครั้งที่ 2/2567 วันที่ 19 มกราคม 
พ.ศ. 2566 เวลา 15.00–16.30 น. ณ ห้องประชุมส านักงานวิทยาเขตนครปฐม และผ่านระบบออนไลน์ โดยไม่มีข้อ
แก้ไข 

ระเบียบวาระท่ี 3   :   เรื่องสืบเนื่อง 

- ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 4   :   เรื่องเสนอเพื่อทราบ 

       4.1 รายละเอียดคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน “ด้านงานวิชาการ” การพัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการ กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

นายอ านาจ บุญถนอม แจ้งสรุปรายละเอียดคู่มือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทียบ
โอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 2567 เพ่ือให้สมาชิกในกลุ่มพัฒนากระบวนการให้บริการเทียบ
โอนผลการเรียน กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 น าข้อมูลที่ได้มาท าการ
วิเคราะห์ เพ่ือจัดท าคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน “ด้านงานวิชาการ” การพัฒนาคุณภาพการให้บริการ กองการศึกษา 
วิทยาเขตนครปฐม โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 



ขั้นตอนการเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี 
กองการศึกษา วิทยาเขตนครปฐม 

เริ่มต้น 

วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา ส่งบันทึกข้อความ 

รองอธิการบดีวิทยาเขตนครปฐม 
อนุมัติ 

แจ้งผลการเทียบโอนผลการเรียนกลับไปยัง

วิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา เพ่ือแจ้งนักศึกษา

ช าระค่าธรรมเนียม 

ผู้รับผิดชอบ

  ตรวจสอบ 

สิ้นสุด 

วิทยาลยั/ศูนย์การศึกษา 

กองการศึกษา 

วิทยาเขตนครปฐม 

กองการศึกษา 

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

อนุมัติผลการเทียบโอนผลการเรียน  

ในระบบ www.sss.ssru.ac.th 

หมายเหตุ  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
๑. ค าร้องขอเทียบโอนผลการเรียนฉบับจริง 
๒. เอกสารใบแสดงผลการเรียน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
๓. ค าอธิบายรายวิชาที่ขอเทียบโอน 
๔. มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการของวิทยาลัย/ศูนย์การศึกษา 

กองการศึกษา 





ตัวอย่าง บันทึกข้อความของหน่วยงาน ในการเทียบโอนผลการเรียนข้ามคณะ 



ตัวอย่าง การกรอกเอกสาร การเทยีบโอนผลการเรียนข้ามคณะ 

ระดับปริญญาตร ี

     มติที่ประชุม : รับทราบ 



ระเบียบวาระท่ี 5   :   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

- ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 6   :   เรื่องอ่ืนๆ 

- ไม่มี 

เลิกประชุมเวลา     :   16.30 น. 

……………………………………………………. 
       (นางทิฆัมพร  อิสริยอนันต์) 

              เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
           ผู้สรุปรายงานการประชุม 

  ............................................................... 
       (นางสาวแคชรินทร์ ทับทิมเทศ) 

           รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา 



คู่มือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการ 

เทยีบโอนผลการเรียน 

กองการศกึษา วิทยาเขตนครปฐม 2567



คู่มือแนวปฏิบัติการพัฒนากระบวนการเทียบโอนผลการเรียน 
(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่วิทยำลัย) 

------------------------------------------------------------- 
กองการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม 

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล กองการศึกษา 

ส านักงานวิทยาเขตนครปฐม 




