
 

 

 

มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

                                                                                                      วนัท่ี..............เดือน...............................พ.ศ. ................... 
เร่ือง  ขอรายงานตวัเพื่อเข้าปฏิบตัิงาน 

_______________________________________________________________________________________ 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

       ตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ได้บรรจุ/แต่งตัง้ข้าพเจ้า และให้มารายงานตัวเพื่อเข้าปฏิบัติงานเป็น
พนกังาน        พนกังานงบประมาณเงินแผน่ดิน        พนกังานงบประมาณเงินรายได้         พนกังานราชการ         ลกูจ้างชัว่คราว 

ต าแหนง่....................................................................ประจ าสาขา......................................................................................... 

สงักดั/ คณะ/ หนว่ยงาน......................................................................................................................................................... 

       ข้าพเจ้าขอยืนยนัความประสงค์และรับรองวา่ 

                      1. ข้าพเจ้า  (นาย/ นาง/ นางสาว)...................................................................................................................... 
เป็นผู้ ได้รับการสอบแข่งขัน/คัดเลือก ลงวันที่............เดือน...........................พ.ศ. ................ขอรายงานตัวเข้าปฏิบัติหน้าที่        
ในสงักดัมหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

                      2. ปัจจบุนัข้าพเจ้ามีภมูิล าเนาตามทะเบียนบ้านเลขที่.....................หมูท่ี่..................ถนน....................................
ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต...................................จงัหวดั.......................................รหสัไปรษณีย์...................
ที่อยู่ปัจจบุนับ้านเลขที่......................หมูท่ี่.................................ถนน................................ต าบล/แขวง.....................................
อ าเภอ/เขต...................................จงัหวดั...................................รหสัไปรษณีย์.....................โทรศพัท์.....................................
E-mail 
................................................................................................................................................................................. 

                      3. ข้าพเจ้าจะมาปฏิบตัิหน้าที่ราชการท่ีมหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา ในวนัท่ี................เดือน...........................
พ.ศ. ......................ซึ่งหากข้าพเจ้ามีเหตุผลที่ไม่อาจเข้าปฏิบัติราชการ ตามเวลาที่ก าหนดดงักล่าวข้างต้น ให้ถือว่าสละสิทธ์ิ     
การเข้าปฏิบตัิงาน 

        4. หากปรากฏว่าข้าพเจ้าเป็นผู้ ขาดคุณสมบัติทั่วไป หรือ คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งซึ่งเป็นเหตุให้มหาวิทยาลยั       
ราชภฏัสวนสนุนัทา ไมส่ามารถจ้างให้ข้าพเจ้าปฏิบตัิหน้าที่ราชการได้ ข้าพเจ้าจะไมเ่รียกร้องคา่เสยีหายใด ๆ ทัง้สิน้ 

                      ข้าพเจ้าขอรับรองวา่ ข้อความที่ข้าพเจ้ารายงานข้างต้นเป็นความจริงทกุประการ 

(ลงช่ือ).......................................................... 

           (.......................................................) 

…………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………. 

หมายเหตุ  ผู้รายงานตวัเข้าปฏิบตัิงานต้องปฏิบตัิ ดงันี ้
    1.ติดตอ่ขอรับสญัญาจ้าง และให้สง่สญัญาจ้าง ภายใน 3 วนั นบัแตว่นัเข้าปฏิบตัิงาน     
    2.แจ้งขึน้ทะเบียนเป็นผู้ประกนัตน ตาม พ.ร.บ. ประกนัสงัคม พ.ศ. 2533 พร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชน จ านวน 2 ชดุ 

เลขที่สญัญา  

รหสัพนกังาน  


